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1. Az intézmény adatai

Neve: Budapest. I. Kertileti Pet6fi Sandor
Gimnéazium

Székhelye: Budapest 1013. Attila 1t 43.

Alapit6 szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Alapit6 szerv Budapest 1054, Akadémia u. 3

székhelye:

Fenntart6: Ko6zép-Budai Tankertileti K6zpont
OM azonosito szama: 035 218

Telephelyi kod: 001

www.psg1892.hu mail: admin@petofigimi.hu

2. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola kdzdsségének sajat ,,alkotmanya”, belsd intézményi normaja, mely a
kdznevelési torvény €s tovabbi jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és
— a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil- a kotelezettségének végrehajtasi modjait,
tovabba az iskola 4ltal elvart viselkedés szabalyait allapitja meg.

A hazirendet az iskola igazgatdja késziti el, és a nevel6testiilet fogadja el.

A hazirend elfogadéasakor, illetve modositasakor a sziil6i szervezet és a didkonkormanyzat
véleményezési jogot gyakorol. A hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

3. A Hazirend hatalya és nyilvanossaga

3.1 A hazirend hatalya

A hézirend hatélya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 személyekre, akik belépnek az
intézmény teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

A hazirendben foglaltak érvényesek az intézmény teriiletén a benntartozkodas ideje alatt,
valamint az intézmény altal kiils6 helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje
alatt.


mailto:admin@petofigimi.hu
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3.2 A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilonek, az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie a tanév els6 munkanapjan, de legkésébb az azt kovetd egy
tanitasi héten beliil.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd az iskola konyvtaraban és az iskola honlapjan.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasair6l minden osztalyfonoknek
tajékoztatni a tanulokat és a sziiloket sziil6i értekezleten.

4. Jogok és kotelességek
4.1 A tanuldi jogok végrehajtasa

e Az alabbi jogosultsigok minden tanul6t megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.

o Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

e szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

e igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyljtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket, fakulticio, sportkdr, konyvtdr, kedvezményes étkezés,
tankOnyvtamogatas), rendszeres egészségiigyi ellatasban részesiiljon,

o személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, és védelmet
biztositsanak szamara,

e tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

o ¢érdemjegyeirél, a ra vonatkozé tanari bejegyzésekrdl az e-KRETA naplobol
folyamatosan értesiiljon ¢€s kérésére szaktanaraitol és osztalyfonokétol ezekrol
tajékoztatast kapjon, Az e Kréta naploba a sziilok egyedi jelsz6 alapjan betekinthetnek.

o wvallasi ¢és vilagnézeti meggy6zddésének megfelelden igény szerint hit- és
vallasoktatasban részesiiljon,

e részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

e témazardbol vagy tobb ora tananyagat feloleld egész 6ras dolgozatbol legteljebb kettot
irjon egy nap, (a témazard irasarol tanara legalabb egy héttel eldbb tajékoztatja)

o kiértékelt irasbeli munkajat 15 tanitasi napon belill kézhez kapja, a kapott osztalyzata a
dolgozat kézhezvételétél szamitott 5 napon beliil bekeriiljon az e-KRETA naploba.
Amennyiben erre nem keriil sor, a tanulok egyenként eldonthetik, kérik-e az
osztalyzatot.

e szervezze az iskolai didkéletet, miikddtesse a tanuléi dnkorményzatot; ehhez a DOK
tdmogato tanar, a tantestiilet és az iskolavezetés segitségét kérheti,

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, és érdemi valaszt kapjon,

e képviseldi Gtjan részt vegyen az 6t érintdé dontések meghozataldban,

e valaszto és valaszthato legyen a didkkozdsség barmely szintjén,
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o kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, didkkorok, onképzokorok stb.)
létrehozasat és ezek munkéjaban részt vegyen,

e kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

e cgyéni, kozOsségi problémai megoldasahoz igénybe veheti tanarai, osztalyfonoke, az
iskolapszichologus, az iskolaorvos és az iskolavezetés segitségét,

e fennmaradd szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra jarhat (kulturalis
rendezvények, tomegsport, sportverseny)

o kérheti atvételét mas iskolaba

4.2 A tanuloi jogok gyakorlasa

Jogsérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanuld esetén torvényes képviseldje - a
torvényben eldirt modon szaktanaratol, az osztalyfonokétol és az iskolavezetéstdl kérhet
jogorvoslatot.

Az iskolai kozosségek az €letiiket érint6 barmely kérdésben a didkonkormanyzaton keresztiil is
érvényesithetik jogaikat.

A hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokdzosségek tanuldi 1étszamanak 50 %-at érintd
kérdésekben kotelez6 kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

Kételezd véleményezést kérni az iskola kisebb tanulocsoportjat (pl. egy adott osztalyt) érintd,
de a tobbi tanulocsoport szamara példaértékli kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetdsége az elobbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat véleményét.

A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

4.3 A tanulo kotelességeinek végrehajtasa

A tanulo kotelessége, hogy betartsa az emberi egyiittélés és érintkezés altalanosan elfogadott
szabalyait, tisztelje tandrai €s tarsai emberi méltosagat. Ezeket az altalanos kotelességeket a
Ko6zoktatasi torvény 12. §-a tartalmazza. A tanuld legfontosabb kotelességei a kovetkezok:

e tartsa be az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit; mind az
iskolan beliil, mind az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken.

e tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait és tarsait (pl. az
osztalyteremben szaktanarat, az 6rak latogatoit pedig felallassal kdszontse);

e tandrai ¢és tarsai emberi méltdsagat €s jogait ne sértse;

e részt vegyen a tanorakon és a kotelez6 foglalkozasokon;

e rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének;

e atanodrakon fegyelmezetten viselkedjen;

e a tanulashoz sziikséges, szaktandra altal meghatarozott felszerelést (tankdnyveket,
fiizeteket, munkafiizeteket, atlaszt, sportfelszerelést stb.) magaval hozza;

6
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e az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez, alkalomhoz ill6 6lt6zékben
jelenjen meg,

e az ¢pililetbe valo belépéskor a beléptetd kartydjat hasznalja, amennyiben elvesztette,
potolja

e anyitva hagyott ablakokat bezarja, a feleslegesen €g6 villanyokat leoltja.

4.4 A hetesek kotelességei

e A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

e Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta), a tiszta, kulturalt kérnyezetet
¢s szelldztetnek.

e Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

e Ha a tanar nem kezdi meg az orat, a hetes becsengetés utan 5 perccel értesiti az
igazgatosagot.

e Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezd tanulo lesz.

e A hetesi kotelezettség elmulasztasa fegyelmi vétség.

¢ A heteseket munkéjuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

5. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarend;jét a tantestiilet, a sziil6i szervezet és a didkonkormanyzat hatarozza
meg az iskolavezetés javaslata alapjan a Munkatervben. A tanitds nélkiilli munkanapok
idépontjat a tanév kezdetekor kell meghatarozni (koziiliik egy napot a didkonkormanyzat
javaslata alapjan).

A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitasi 6rak altaldban az
1-7. tandraban tartandok, de megengedhetd a 8. ora is.

5.1 Csengetési rendek

Altalanos csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8.00 8.45
2. 9.00 9.45
3. 10.00 10.45
4. 11.00 11.45
5. 12.05 12.50
6. 13.10 13.55
7. 14.15 15.00
8. 15.05 15.45
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A roviditett 6rak csengetési rendje

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8.00 8.40
2. 8.50 9.30
3. 9.40 10.20
4. 10.30 11.10
5. 11.20 12.00
6. 12.20 13.00
7. 13.20 14.00
8 14.05 14.45

A tanitas 8% 6rakor kezdddik.

5.2 Orakozi sziinetek

A sziinetekben a tanulok a folyoson, a tantermekben vagy az udvaron tartozkodhatnak (kivéve
a szaktantermeket és a tornatermet). Az 6rakozi szlinetekben a didkok az iskola épiiletébdl az

utcara nem mehetnek ki, az épiiletet csak a tanitas befejezése utan hagyhatjak el.

A folyosokon és a Iépcs6hazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan tevékenységet,
amely veszélyeztetheti barki testi épségét vagy kart okozhat (pl. labdazas, verekedés,
16kddsddés). Az ablakparkanyokra iilni balesetveszélyes é€s tilos .Az iskola egész teriiletén tilos

szemetelni.

Hivatalos iigyek intézése

UGY KIHEZ ERDEMES FORDULNI

ebéd megrendelés l.em. 23/1, titkarsag

hivatalos ligyek, didkigazolvany, titkarsag

iskolalatogatasi igazolas, egyéb

kozosségi szolgalat elszamolésa a kozosségi szolgalatért felelos
szaktanar

hosszabb iddre sz6106 kikérd, intézményvezetod

kérvények

mulasztasok igazolasa, egyéb osztalyfonokok

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon a 3. és 4. 6ra utani sziinetekben intézhetik, mas

esetekben tandraikat a tanari szobabdl kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.
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A tanulok — a rendkiviili esetek kivételével — minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak. Az osztalyfénoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatdé dont, az
osztalyfonok véleményét figyelembe véve. Olyan iigyekben, amelyek az osztaly tobb
tanulojat érintik egyszerre (pl. az ebédjegyek atvétele) képviseld utjan kell a titkarsagot
felkeresni.

Rendkiviili esetben az igazgatot €s helyetteseit azonnal is megkereshetik.

5.3 Tandrai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanuldk a jelzOcsengetést kovetden kotelesek a kovetkezd ora helyszinén megjelenni. A
szaktantermeket a szaktanarok nyitjak és zarjak.

Az érettségi elOkészitoket (fakultaciokat) az 1.-2. illetve az utolso két 6rdban tartjuk.
A délutani sportfoglalkozas legaldbb heti két alkalommal van.

A szakkori foglalkozasokat idépontegyeztetés utan, tanitas elétt vagy utan tartjuk.

5.4 Etkezési lehetdség

A kedvezményes étkezésre jogosultak és a menzas tanulok étkezését az ebédld biztositja.
Ebédelni a negyedik 6ra utdni sziinettdl kezdve lehet a beosztas szerint.
Az ebédlo rendje:

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az ebéd1 rendjére és tisztasagara,
az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan kell hagyni.

Az iskolai biifé az 6rakozi sziinetekben all a didkok rendelkezésére.

6. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo eloirasok

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrol tadvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.

A szul6 irasbeli kérésére évente 12 napot igazolhat az osztalyfénok csaladi vagy egészségiigyi
okokra hivatkozva. Egyszeri alkalommal legfeljebb 3 nap igazolhat6. Harom napnal hosszabb
tervezett tavolmaradas esetén az igazgatd adhat engedélyt a sziild irasbeli kérésére, legalabb
egy héttel a hianyzas kezdete el6tt.

A mulasztas igazolasanak elfogadaséra az osztalyfonok jogosult.

7.1 Igazolt mulasztas

e A mulasztas akkor igazolhato, ha:
e tanuld - a sziil6 irasbeli kérelmére - elzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
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a tanuld beteg volt, ezt a sziilo6 / gondviseld a hidnyzas elsd napjan jelezte az

osztalyfénoknek lehetéleg az e-KRETA feliiletén és a hianyzast a megfelel$ formaban,

harom munkanapon beliil igazolta,

e atanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni (ebben az esetben is sziikséges igazolo irat).

e ha a tandrardl valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja,
a mulasztast az osztalyfondk igazolja.

e atanulo OKTV-n, egyéb versenyeken, nyelvvizsgan vesz részt

e a 10-12. évfolyamos tanuld — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal -
palyavalasztasi célu rendezvényen vehet részt vagy palyavalasztasi céllal maradhat
tavol, feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja
(20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (2) e, alapjan.

e a tanuld osztalyozovizsgat, eldrehozott érettségi vizsgat tett valamilyen altala tanult

targybol, akkor az adott tantargy szakoraja alatt, - amikor neki nincs oralatogatasi

kotelezettsége - az épiiletben a konyvtarban, 11.9 teremben vagy a masodik emeleti

zsibongdkban kell tartézkodnia.

6.2 Igazolatlan hidnyzas

A nem megfelel6 formaban és idében igazolt hianyzas igazolatlannak mindsiil. A tanulonak az
iskoléba visszaérkezés napjatol szamitott harom tanitasi napon beliil mulasztasat igazolnia kell,
ellenben a hianyzasa igazolatlan.

Tankoteles tanulok esetén

Az iskola értesiti a sziilot, ha a tankoteles tanuld elsé alkalommal igazolatlanul hidnyzott,
tovabba a 10. igazolatlan oOranal is. Az értesitésben felhivja a sziild figyelmét az ismételt
igazolatlan hianyzas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a
tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodeését
igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét.

Ha a tanul6 igazolatlan hidnyzasa a 10 ordt eléri, az iskolai igazgatdja értesiti a tanul6 tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot, tankoteles
tanulo esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével - a gyermekjoléti
szolgéalatot.

Ha tankoteles tanulo hianyzasa eléri a 30 orat, akkor az iskola a sziild mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanulo ellen ebben az esetben
szabalysértési eljaras indul. Amennyiben a tankdteles tanul6 igazolatlan hidnyzéasa eléri az 50
orat, akkor az iskola az illetékes gyamhatdsagot, valamint a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot
értesiti.

A sziil6 gyermeke betegségét egy tanévben két alkalommal, alkalmanként legfeljebb harom nap
erejéig igazolhatja. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentélhat, mely igazolast a sziilonek
is ala kell irnia.
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Nem tankoteles tanulok esetén

Ha az igazolatlan mulasztas eléri a /0 orat, az iskola értesiti a szilot, és irasban figyelmezteti
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. 20 igazolatlan ora esetén a szild 0jabb irasos
értesitést kap, a tanulo ellen fegyelmi eljaras kezdeményezhetd. 30 ora igazolatlan mulasztas
esetén a tanuloi jogviszony megsziinik.

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, amit a magatartasjegy is tiikkroz.

Ha a tanul6 igazolt és az igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja egy tanitasi évben a 250
orat, illetve egy adott tantargybol a tanitasi 6rak 30 szazalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye
tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd,
kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdovizsgat tegyen. A nevelOtestiilet az
osztalyozodvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsainak szama
meghaladja a 20 tanérai foglalkozast, és az iskola eleget tett az e pontban meghatarozott
értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

6.3 Az igazolatlan érak és a fegyelmi fokozatok, illetve a magatartasjegyek kapcsolata

e 3 igazolatlan ora esetén osztalyfonoki intést kap a tanuld, a tanuld magatartdsa
legfeljebb jo,

e 7 igazolatlan Ora esetén igazgatdi intést kap a tanuld, magatartasa legfeljebb valtozo,

e 10 igazolatlan 6ra utan a tanuld magatartasa ,,rossz”, tovabba fegyelmi eljaras
kezdeményezhetd ellene

Ha a tanulonak igazgatdéi dicsérete is van, az a fentiek alapjan kialakitott magatartasjegyén
legfeljebb egy jegyet javithat.

Ha a targyak egyikébdl a tanuld hianyzasa eléri az év sordn megtartott 6rak 30%-at, a szaktanar
javaslatara a tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat engedélyezhet.

Egy tanévben a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg a 250
orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhato. A neveldtestiilet azonban — mérlegelve az
Osszes koriilményt — donthet ugy, hogy a tanuldénak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét.

6.4 Kilépé

Tanitasi idében didk csak igazgatosagi engedéllyel vagy tanari feliigyelet mellett tavozhat az
iskola épiiletébdl. A kilépési engedélyt (kilépdt) az osztalyfonoktdl kérheti a didk eldzetes
szlldi kérésre. Rosszullét esetén az iskolaorvos javaslatara is csak az igazgatdsag adhat
engedélyt a tdvozasra. Az épiilet elhagyasara jogositd kilépdt a portan kell leadni. Az
osztalyfonokot értesiteni kell, ha nem 6 adott engedélyt a tdvozasra.

7. Tériteési dij, tandij befizetése

Iskolankban az oktatas ingyenes. A tanuloknak lehet6sége van téritési dij ellenében étkezést
igénybe venni. Az intézményi étkezés téritési dijat a fenntartd allapitja meg. Az étkezést
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igénybe venni kivand tanulénak minden honap elején kell az arra a honapra esedékes dsszeget
befizetnie.

Eltér6 megallapodas hidnyaban a tanul6 jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat
minden olyan birtokaba keriilt dolog felett, amelyet a tanul6 allitott eld a tanuloi jogviszonyabol
ered6 kotelezettsége teljesitése kozben.

8. Szocialis tamogatas megallapitasanak ¢és felosztasanak elvei

Azok a tanulok, akik kedvezményes étkezésre jogosultak, jogosultsaguk igazolasaval vehetik
igénybe a kedvezményeket. A jogosultsag igénylésének ¢és igazolasanak hataridéjének
elmulasztasa jogvesztést von maga utan.

Szocialis timogatas nyujtasara intézményiink nem jogosult.

9. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formaja

9.1 A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanulok jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitésében — szoban vagy irdsban, kozvetlenil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldik utjan — az iskola intézményvezetdjéhez, az osztalyfonokokhoz, az iskola
pedagogusaihoz, a didkdonkorményzathoz vagy a sziildi szervezet képviseldihez fordulhatnak.
Felvetésiikre tizenot napon beliil érdemi vélaszt kell kapniuk.

9.2 A diakonkormanyzat

Az iskolaban Didkdnkorméanyzat (DOK)miikddik, melybe minden osztaly delegalhat tagokat.
Az iskolai Diakonkormanyzat megvalasztasa tanévenként a didkkozgytilésen torténik, ahol a
tanulok megvalasztjadk a didkdnkormanyzat vezetdjét is. A didkkozgylilés napirendi pontjait a
kozgytilés eldtt 15 nappal nyilvanossagra kell hozni. A didkkozgytlilésen a tanulok az iskola
életét érintd ligyekben kérdéseket intézhetnek az iskola, illetve a DOK vezet6jéhez.

A Didkonkormanyzat sajat szervezeti ¢s miikodési rendje szerint miikodik. Minden tanulo
vélaszthato és valaszthat a DOK testiiletbe. A nevel6testiilet véleményének kikérésével — dont
egy tanitas nélkiili munkanap programjardl, az iskolai Didkonkorményzat tdjékoztatasi
rendszerének 1étrehozasardl és mitkddtetésérdl, valamint a tajékoztatasi rendszer (iskolatjsag,
iskolaradio stb.) szerkesztdsége tanuldi vezetdjének, munkatarsdnak megbizasarol.

A Didkdnkorményzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a gimnazium miikodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hazirend elfogadasakor és modositasakor.

A Didkonkorményzatnak egyetértési joga van: a jogszabalyban meghatarozott iigyekben, az
iskolai szervezeti és mitkodési szabéalyzat elfogadasakor és modositasakor;
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9.3 A tanul6 és a kiskoru tanul6 sziiléje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanulok tajékoztatasa a helyben szokasos mddon torténik (osztalyfénokok bevonasaval, az e-
Kréta feliiletén, az iskola honlapjan és a k6zosségi oldalain.

A tanuldkat az iskola intézményvezetdje az iskola egész életérdl, az iskolai munkatervrol, az
aktualis tudnivalokrol az iskolai DOK vezetdségi iilésén, az iskolarddion keresztiil és a
gimnazium honlapjan tajékoztatja. Az osztalyfonokok és az osztalyok DOK- képviseldi az
osztalyfonoki folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat.

A tanul6t és a tanuld sziileit a tanul6 fejlodésérérdl, egyéni haladasardl a szaktanarok szoban és
az e-Kréta elektronikus naplon keresztiil irasban tdjékoztatjak.

A sziil6i szervezet 1ilésén az intézmény vezetdje tdjékoztatja a sziiloket az iskola egészének
¢letérdl, az aktualis feladatokrdl. Az osztalyfonokok és az SZMK képviselok a sziil6i
értekezleteken tdjékoztatjdk a sziiloket.

10. A tanulok jutalmazasa

e Kiemelkedd tevékenységért iskolank tanuldi, kozdsségei és csoportjai jutalmazéasban
részesiilhetnek.

e A kiemelkedd munka altalaban tanévenként keriil jutalmazasra.

e Egyéni jutalmazasok

e A jutalmazéasok formai:

e szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatdrozza meg; adhat6 az adott tantargyban
elért versenyeredményekért, kutato-, vagy gytijtdémunkaért és folyamatosan kiemelkedo
tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi stb. munkéért;

e osztalyfonoki dicséret: odaitélésérol az osztalyfonok dont; adhatd tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri k6zosségi munkaért;

e igazgatol dicséret: fOvarosi, megyei, orszagos tanulmanyi versenyek helyezettjeinek,
valamint minden mas esetben, ha a tanul6 kiemelked¢ teljesitmény nyujt;

e tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan tanév végén adhato;

e tanuldi Pro Schola Nostra dij a 12. év végén adhat6 a tantestiilet dontése és a DOK
javaslata alapjan.

A jutalmak formdi:
e konyvjutalom,
e targyjutalom,
e oklevél
e Pro Schola emlékérem

e Az osztalyfénok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az
alabbi esetekben:

e kiemelked6 tanulmanyi eredmény
e példamutatd szorgalom
e hidnyzasmentes tanév
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versenyeken, palyazatokon val6 eredményes részvétel
az iskola érdekében végzett tevékenység
kiemelkedd sporttevékenység

Osztalykozosségek jutalmazasai

Automatikusan jar jutalom-szabadnap annak az osztalynak, amely teljesiti az alabbi feltételek
egyikét:

bukéasmentes félév, ha egyuttal a tanulok hianyzéasa atlagosan nem haladja meg a heti
oraszamot (az igazolatlan hianyzas az atlagban 6tszoros szorzoval szerepel),
osztalyszinten kevés hidnyzas, ha a félévben a tanitasi napok harmadanal kevesebb
napon van hidnyzd tanulo, és a hidnyzas atlagosan nem haladja meg a heti draszamot
(az igazolatlan hianyzas az atlagban 6tszoros szorzoval szerepel).

A tantestiilet mindkét esetben eltekint egy-egy olyan tanuld hianyzasanak
beszamitasatol, aki huzamosabb ideig volt beteg.

A jutalom-szabadnap idépontjat az osztalyfonok és az osztalyban tanitd tanarok egyeztetik.

11. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanuld a hdzirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl fiiggd intézkedések az alabbiak:

Fegyelmezo intézkedések:

szaktanari szobeli figyelmeztetés;

szaktanari irasbeli figyelmeztetés;

irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés — odaitélésérdl az osztalyfonok dont a fegyelmi
vétségek alapjan. Javaslatot tehet ra az osztalyban tanit6 szaktanar is.

irasbeli osztalyfonoki intés: osztalyfonoki intd egy alkalommal adhatd egyszeri
vétségért, figyelembe véve annak nagysdgat és varhatdo hatasat, vagy ha a tanuld
sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

1gazgatoi figyelmeztetés

igazgatoi intés

Dohanyzas biintetése

Ha a tanulé dohanyzik, fegyelmi vétséget kovet el. Ismétlddd fegyelemsértés esetén az iskola
fegyelmi eljarast kezdeményez ellene.

Fegyelmi eljards

Ha a tanul¢ a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri.
(Kiskoru tanul6 esetén a jogot a sziild gyakorolja.

Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés ota harom honap eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem
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végzodott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hatariddt a jogerds hatarozat
kozlésétdl kell szamitani.

Egyezteto eljaras

A fegyelmi eljarast egyezteto eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott
és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

* Egyeztetd eljaras lefolytatasara intézményiinkben abban az esetben tesziink javaslatot,
ha a fegyelemsértés természetes személyek (didk-didk vagy didk-feln6tt dolgozo) kozott
tortént. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet
elszenvedo fél, kiskora sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilo, valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanulod
esetén a sziild egyetért.

Kiskoru tanuld esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi
eljarasban a tanulot €s a sziil6t meghatalmazott is képviselheti.

A fegyelmi biintetés

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A tanuldval szemben ugyanazért a
kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithatdé meg.

A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

Tankoételes tanuldval szemben az e) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés nem, az f)
pontban meghatarozott fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlodo fegyelmi vétség
esetén alkalmazhat6. Ekkor a sziil6 koteles 1) iskolat keresni a tanulonak. Az iskola, segitséget
nyujt a sziildnek az 0j iskola megtalalasaban. Abban az esetben, ha az iskola a fegyelmi biintetés
megallapitasarol sz6l6 hatarozat jogerdre emelkedésétdl szamitott nyolc napon beliil a tanulot
fogad6 iskolatol nem kap értesitést arrdl, hogy a tanuld mas iskoldban torténd elhelyezése a
szlild kezdeményezésére megtortént, az iskola harom napon beliill megkeresi a kdznevelési
feladatot ellaté hatosagot, amely harom munkanapon beliill masik, az allami kozfeladat-
ellatasban résztvevd iskolat jelol ki a tanuld szamara. Az iskolat gy kell kijeldlni, hogy a tanuld
szamara a kijelolt intézményben a nevelés-oktatas igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet.
A d) pontban szabdlyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az intézményvezetd a
tanuld atvételérdl a masik iskola vezetdjével megallapodott. A ¢) pontban meghatarozott
fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre €s juttatdsokra nem vonatkoztathato.

A fegyelmi eljarast részletesen a Nkt 58. §-a, valamint a 20/2012 (VI11. 31.) EMMI rendelet
53. §-a szabalyozza.
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11.1 Biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo pedagogus vagy koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allé tanulo részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6é cselekmények
megel6zésének, Kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazott intézkedések

Ha a tanul6 az iskola pedagogusa, vagy az iskola mas, nem pedagdgusi munkakorben 1évo
alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes cselekményt kdvet el, vagy ezzel fenyegeti a
kozosség tagjait, az iskola haladéktalanul megvizsgalja a cselekedet sulyat. Ha a tanulo altal
elkovetett cselekmény biintetdjogi értelemben is mindsitendd, az iskola vezetdje haladéktalanul
értesiti a megfeleld hatdsagokat, akik lefolytatjak a biintet6jogi eljarast. Ha a kozdsségellenes
magatartas vizsgalata a fegyelmi eljaras lefolytatasat igényli, az iskola vezetdje 6t munkanapon
beliil kezdeményezi a vizsgalat meginditasat. A vizsgalat haromtagu bizottsag vezetésével
zajlik. A vizsgalat lefolytatasaba a tanuld sziileit is bevonva kell kideriteni, hogy a tanul¢ altal
elkovetett cselekmény milyen mdédon veszélyezteti az iskola-, illetve az osztalykozosséget,
milyen mértékben jelent fenyegetést a pedagdgusi, munkavallaléi, tanuldi csoportokra. A
vizsgalat sordn a cselekedetet Ossze kell vetni az iskolai szokésrenddel, illetve a tarsadalmi,
erkdlcsi  normaékkal, elvarasokkal. A  cselekménnyel kapcsolatban alkalmazando
intézkedéseknek a célja - a tanuld esetleges szankciondldsdn tulmutatva - a hasonld
cselekedetek, kozosségellenes magatartasok ismétlddésének a megakaddlyozasa, hatékony,
preventiv szabalyozasa. A megeldzésnek fontos része az osztalyfonoki ordkon az érzékenyitd,
a tarsadalmi norméknak megfeleld szemlélet kialakitdsa, melyhez az iskolapszichologus
segitsége is kérhetd. A kitlizott pedagogiai célok elérése az iskolaval kapcsolatban allo
szervezetekkel, pl, renddrséggel egylittmiikddve valosulhat meg hatékonyan.

11.2 A tanul6 anyagi felel6ssége

A tanul6 az 4ltala okozott karért (amennyiben ez bizonyithato) anyagi felelosséggel tartozik a
jogszabalyban meghatarozott mértékig.

Gondatlan kéarokozas esetén a tanul6 feleldssége korlatozott, mig szandékos karokozés esetén a
teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl a tanuldt és sziileit értesiteni kell. A
tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

12. A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A tanulmanyi vizsgadk tervezett ideje az intézmény éves munkatervében meghatarozottak
szerint keriil kijelolésre.

A tanulmanyok alatti vizsgak a kovetkezok:
* javitovizsga
* osztalyozo vizsga
* kiilonbozeti vizsga
*  potlo vizsga
Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhat6 az a tanulo, akinek egy tanévben az igazolt

¢és igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
mértéket.
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A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell tennie,
ha:

felmentették a tanorai foglalkozasokon val6 részvétel alol

a hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhato, €s a neveldtestiilet - az osztalyfonok €s a szaktanar
javaslata alapjan - gy dont, hogy a tanulo6 osztalyozé vizsgat tehet.

Az osztalyozo vizsga teljesitésének hatarideje:

« félévkor: janudr honapban félévzaras elott,
* tovabba a tanitasi év végén vagy a javitovizsgak idején.
Ha a tanul6 a tanév végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

12.1 Jelentkezés osztalyozé vizsgara

A tanuldknak az éves munkatervben meghatarozott idopontig kell irdsban osztalyoz6 vizsgara
jelentkeznilik a titkarsagon igényelhetd formanyomtatvany benyujtasaval ha a vizsgat
elérehozott érettségi letétele miatt kérvényezik. Az osztidlyoz6 vizsga iranti kérelmet a
szaktanar alairasaval latja el, javasolva a tanulét a vizsga letételére. Kiskort tanuld esetén a
kérvényt a sziilonek is ala kell irnia.

13. Az elektronikus naplé hasznalata

Iskolankban az e-Kréta naplé adminisztracios rendszerét és elektronikus naplojat hasznaljuk.

Mind a tanuldknak, mind a szliléknek hozzaférést biztositunk a naploba vald betekintéshez. A
tanulok és a sziilok is egyedi jelszoval 1éphetnek be a feliiletre. Elvarjuk, hogy mind a sziil6k,
mind a tanulok folyamatosan kdvessék a naplo bejegyzéseit és lehetdleg minden iskolai ligyet
ezen keresztiil intézzenek.

A naplo6 hasznalata helyettesiti a hagyomanyos papiralaptl ellen6rz6t is, mivel a félévi (és év
végi) bizonyitvany is eldallithato ebben a rendszerben.

Tanuloink a félévi értesitét kinyomtatva kézhez kapjak. A dicséreteket €s a fegyelmi
intézkedéseket szintén az e-Krétdban lehet nyomon kovetni.

14. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankonyvellatas rendje az alabbi teriiletekre vonatkozik:

* az ingyenes tankdnyvellatds biztositds minden beiratkozott didk szamara

* atankonyvellatassal 6sszefliggd hataridoket az éves munkaterv tartalmazza

* a tankonyvellatdsban kozremikodok: intézményvezetd, tankonyvfelelds, konyvtaros,
munkakdzdosség-vezetok, szaktanarok.

A tankonyvrendelést oly moddon kell elkésziteni, hogy a tankOnyvtamogatds &s
tankonyvkolesonzés révén az iskola minden tanuldja hozzéjusson az ingyenes tankdnyvhoz.
A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskola lehetdvé teszi, hogy a tankdnyvek

17



BP. I. KERULETI PETOFI SANDOR GIMNAZIUM — HAZIREND - 2023

listajat a sziilok megismerjék. A sziiloket a tanév végéig irdsban tajékoztatjuk a kdvetkezd
tanév kotelezo tankonyveirdl.

Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari allomanyaba keriilnek, melyekhez a tanulok
kolcsonzés utjan jutnak hozza.

A tanulok a tankonyveket tanulmanyaik befejezéséig hasznalhatjak. Amennyiben iskolat
kivannak valtani, illetve amikor tanulmanyaikat befejezték, a hasznalatba vett tankdnyveket
kotelesek visszaadni az iskolai konyvtarnak. A tankdnyv elvesztése, szokésos mértéken tali
megrongalddasa esetén a tanulo, illetve a kiskoru tanulé sziiléje az okozott kéarért kartéritési
felelosséggel tartozik az érvényben 1évo szabalyozas alapjan. A tanulonak felrohat6 ok miatt
megrongalddott tankdnyvet a tanuld/sziild koteles masik tankonyv beszerzésével potolni,
illetve a tankonyv értékét megfizetni.

15. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos
kérdesek

Az iskola igazgatdja minden évben aprilis 15-éig elkésziti és kdzzéteszi a kdvetkezd tanévre
vonatkozo6 tajékoztatdt azokrdl a tantargyakrol, amelyek kozil a tanulok fakultacids tantargyat
valaszthatnak. A tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy a fakultaciot elérelathatdéan ki fogja
tartani, valamint azt is, hogy az adott foglalkozas milyen szintii érettségire készit fel.

A tajékoztato elfogadasa el6tt be kell szerezni a sziildi szervezet €s az iskolai diakonkormanyzat
véleményét.
A tanulé majus 30-4ig adhatja le, hogy milyen tantargyakat és felkészitési szintet valasztott.

A tanul6 igazgatoi engedéllyel évente egy alkalommal moddosithatja valasztasat, az eredetileg
valasztott targya helyett masikat vehet fel. A tanulot e jogardl irdsban tajékoztatni kell.

Kiskort tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilo gyakorolja. A sziil6 ezt a jogat attdl az
évtol kezdédben, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha a gyermek nem
cselekvioképtelen -, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

16. Az eszkozhasznalat és a vagyonvédelem alapelvei

A tanulo koteles az iskola berendezését, valamint az oktatas soran rabizott felszerelési targyakat
¢és eszkozoket rendeltetésszertien hasznalni.

Karokozas esetén a tanulo sziileinek kartéritést kell fizetnitik. Szandékos karokozas esetén a
kart meg kell tériteni és a tanulo ellen fegyelmi eljaras indul.

Az iskolai munkéhoz nem tartozo targyakat és eszkozoket (pl.: hiradastechnikai eszkozoket,
nagy értékli ékszert, jelentds pénzdsszeget) lehetdleg a didk ne hozzon be az iskoldba, mert az
iskola nem vallal feleléséget érte. Rendkiviili esetben a portdn, az igazgatdosdgon vagy a
titkarsagon adhatja le a tanuld ezeket megdrzésre a tanitds végéig. Kerékparokat a kijeldlt
helyen lehet tarolni.
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17. Iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanulo1 magatartas

A hazirendben foglaltak érvényesek az intézmény teriiletén a benntartézkodas ideje alatt,

valamint az intézmény altal kiilsé helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje

alatt.

18. A digitalis eszk6zok hasznalatanak szabalyai

18.1 Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkozok hasznalata

Tanitasi orara mobiltelefont csak kikapcsolt allapotban szabad bevinni, s azt az 6ra alatt
bekapcsolni és haszndlni tilos — kivéve, ha a tandran tanulasi célra haszndljadk. Amennyiben a
diak mégis hasznalja a telefonjat, a mobiltelefont a szaktanar elveheti, s azt az adott tanitasi nap

végén az igazgatdsag adja vissza a tanulonak, vagy indokolt esetben a sziilének.

Alapértelmezésben a mobiltelefonokat az 6ra kezdetén a tanulok a tanari asztalra, vagy a
szaktanterem erre kijeldlt teriiletére helyezik. Ez az eldiras az egyéb digitalis eszkozokre is
vonatkozik.

Az iskola tertiletén barmilyen kép- és hanganyag rogzitése csak igazgatoi engedéllyel torténhet.

Ennek megszegése fegyelmi vétség.

18.2 A szamitéogépterem hasznalatanak rendje

A szamitdgépteremben ¢és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat az igazgatd engedélyezheti.
Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak
feliigyelet mellett tartdzkodhat a gépteremben. A gépterem aramtalanitasaért a kijelolt
személy a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
Orizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsdgos miiszaki iizemeltetésért a kijelolt
személy a felelOs.

A gépterembe ételt, italt bevinni és azt ott elfogyasztani szigortan TILOS!

A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigortian TILOS!

A gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyalni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel osszefliggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje €s a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet haszndlni.

Az elektromos halozatba méas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasdhoz
tartozo - berendezést csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben elhelyezett jelzéberendezések (klima, tliz- és betorésjelzd) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelemmel kell kisérnilik az ott dolgozoknak és barmilyen
rendellenességet azonnal jelenteni kell a miikddtetésiikért felelés megbizottaknak.
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* A szamitdgép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasnak minden esetben ki kell
elégiteni a szilikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalatra és a
szakszertiségre vonatkozo érintésvédelmi szabalyokat és az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely mas beavatkozas, amely
nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

* Tilos tovabba:

* a szamitégépek hardver- és szoftverbeallitasait modositani, a telepitett operacids
rendszer és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,
masok adatait és munkait elolvasni, letorélni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen mddon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni
kell a szaktanart.

* A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd.

19. Egészségvédelem és balesetmegeldzés

19.1 Egészségvédelem

Az iskola teljes teriiletén, valamint az iskola 4&ltal szervezett rendezvényeken és az
osztalykiranduldsokon tilos a dohényzds, mindennemili dohanytermék, elf bar fogyasztésa,
terjesztése az alkoholfogyasztas és a kabitdszer-fogyasztas, terjesztés. A hazirend e pontjanak
megszegése fegyelmi eljarast von maga utan.

A tanulok részére - egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara, valamint a torvényben
eldirt szlirdvizsgalatok elvégzésére - hetente két alkalommal (szerdan és pénteken déleldtt 9
oratol 12 6raig) iskolaorvosi és védondi rendelés van.

19.2 Balesetmegel6zés

Minden tanul6 a tanév elsd tanitasi napjan baleset megeldzési és tlizvédelmi oktatason vesz
részt. Tanévenként tlizriadd probat tartunk. A baleset megeldzési €s tlizvédelmi szabalyok koziil
a legfontosabbak a kovetkezok:

Az iskola épiiletében ugy kell viselkedni és kozlekedni, hogy a didk ne veszélyeztesse se sajat
maga, se tarsai, se az iskola dolgozdinak testi épségét.

Tlizveszélyes, tiizet okozd anyagokat és sériilést okozd veszélyes targyakat az iskolaba hozni
¢és az iskola 4ltal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni tilos. Kiilonleges baleset- és
tzvédelmi szabalyok vonatkoznak a szamitastechnika-, testnevelés-, fizika- és kémiadrakra.

Ezekrol a szaktanarok adnak tajékoztatast a tanév elején.

A diadkok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket haladéktalanul jelezzék az
iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.
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Tiz esetén a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A
menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti tanitvanyaival (1.

mellékletben). Bombariaddra ugyanez vonatkozik.

Az ¢épililetben elhelyezett poroltokat csak tiiz esetén szabad hasznalni, egyébként hozzajuk
nyulni tilos.

20. Egy¢éb rendelkezések

20.1 Az iskolai konyvtarra vonatkozo szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanulo6 rendelkezésére 4ll, a kdlcsonzési idopontokat és feltételeket
kilencedikes korukban ismerhetik meg a diakok. Az iskolai konyvtar kdlcsonzési és

nyitvatartasi rendje

A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanuloi vehetik igénybe.
A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.
A konyvtar hasznélata ingyenes.

A konyvtar szabadpolcos éallomanya kdlcsondzhetd, illetve részben kolcsondzhetd,
kézikonyvtari része csak az olvasoteremben hasznalhato.

A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

Részben kolcsondzhetok pl. a folyodiratok, szotarak vagy az egy-egy példanyban
meglevé dokumentumok, audiovizuélis adathordozok.

Nem kolcsondzhetOk a konyvritkasagok, a régi konyvek és a kézikonyvek.
A dokumentumok kdlcsonzési ideje 30 nap.

Részben kolcsonozhetd dokumentumok esetén a kolesonzési 1d6t minden esetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

Ha a tanul6 a konyvtar allomanyaba tartozé konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem
rendezi, a konyvtaros a tanul6 osztalyfdndkéhez fordulhat.

A tanitdsi év végén, illetve az iskolabdl valo végleges tavozas eldtt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

A konyvtar minimum heti 20 6rdban tart nyitva, ebben az idében van lehet0ség a
kolcsonzésre és az olvasoterem hasznalatara.

Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.
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A konyvtart csak az iskoldba beiratkozott didkok, valamint az iskola pedagogusai és
alkalmazottai hasznalhatjak. A hasznalat feltétele a beiratkozés. A szolgéltatasok igénybevétele
dijtalan. Az elveszett vagy megrongalodott példanyt a tanulonak potolnia kell. A konyvtari
konyvek megvasarlasa nem lehetséges.

20.2 A tantermek/szaktantermek rendje
A didkoknak iigyelniiik kell az iskola épiiletének tisztasdgéara, rendet kell tartaniuk
tantermiikben, szekrényiikben (ahol van) €és padjukban.

A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, rendezett, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

Amennyiben valamely tanitasi 6ran a termet atrendezik, az 6ra végén az osztaly koteles a termet
visszarendezni eredeti allapotaba.

Az utolso6 tanitasi ora végén a didkok a székeket felteszik a padokra, a teremben becsukjak az
ablakokat ¢s lekapcsoljak a vilagitast.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertdrakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket a tanulok csak tandri kérésre kapcsolhatjak be.

A tanuldk az eléadokban elhelyezett targyakhoz, vegyszerekhez csak tanaruk engedélyével
nyulhatnak.

22.3 Szakkori és sportkori foglalkozasok

Az iskola altal meghirdetett szakkorokre és sportkori foglalkozasokra a tanév elején,
szeptemberben lehet jelentkezni. Megfeleld szamu jelentkezd esetén oktoberben kezdddnek a
foglalkozasok. A jelentkezOk szadmara a szakkori és sportkori foglalkozasokon vald részvétel
kotelezd, az esetleges hianyzasokat igazolni kell, elkiilonitve a szakoérai hidnyzasoktol. Ev
kozben kimaradni csak a sziild irdsos kérésére és a foglalkozast vezetd tandr beleegyezésével
lehet.

22.5 Iskolai iinnepélyek

Az iskolai iinnepélyeken a didkoknak alkalmi ruha viselete kotelezd fehér ing/blliz, sotét
nadrag/szoknya pet6fis nyakkenddvel.

21. Zar6 rendelkezések

A hazirend nyilvéanos, az iskola titkarsagan, a konyvtarban és az iskola honlapjan barki szamara
hozzaférhetd. A hazirendet minden évben feliilvizsgaljuk, igény szerint modositjuk.
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1. Bevezetés

A Pet6fi Sandor Gimnazium az alabbiakban szabalyozza az 4tallast a digitalis oktatasra. Az
iskolai kommunikécio, a tananyagétadas, a tanitasi-tanulasi folyamat keretrendszere a Google
Classroom (Google Tanterem) keretrendszer. A rendszer biztonsdgos hasznalata, a feliilet
sokoldali lehetdségei biztositjak a hatékony egyiittmitkodést pedagogusok, didkok és sziilok
kozott.

2. A digitalis iskolai hdzirend altalanos keretei

— A hazirend kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevdi milyenné szeretnék
formalni a digitalis iskolai kozosséget.

—A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos felelosség
novelését szolgdljak az online térben is.

—A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévo hazirend kiegészitése a digitalis
oktatds miikodését, az iskolai nevelés ¢€s oktatas zavartalan megvaldsitasat
szolgélja.

— A héazirend kételezd érvényli minden, az iskoldval jogviszonyban 4llé tanuléra,
pedagdgusra a digitalis munkarend idejére.

—FElb6irasai értelemszertien alkalmazanddk a sziilékre (gondviseldkre), akik a tanuldk
torvényes  képviseldiként  gyakorolnak  jogokat, illetve  teljesitenek
kotelezettségeket.

—Elb6irasai azokra az iskolai, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon kiviil t6rténd online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi terekre vonatkoznak, amelyek a Google
Classroom, az altalunk preferalt Zoom online platform és az eKréta rendszerében
valésulnak meg.

A digitalis oktatdshoz sziikséges eszk6zok, alkalmazasok

— asztali szamitogép/laptop
— tablet, okostelefon

(A feladatok elvégzése, inkéabb asztali gépen / laptopon ajanlott. )
— internetelérés

— Dbazisszoftver a Google Classroom intézményi fidkja

— eKréta
4. A digitalis iskola miik6dési rendje

A digitalis oktatds idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a
pedagogusok, a tanuldk, sziilok egylittmiikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.
Az Uj feliillet megismerése pedagogus, didk, sziild szdmara is fontos és iddigényes feladat.
Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziild az
osztalyfonoknek, a szaktanaroknak vagy a rendszergazdanak.



A tanuléssal toltott id6 megszervezése tanuldként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon
az otthoni tanulds, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, orarend szerint
foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torlodnak fel a feladatok.

A tanuld kotelessége a digitalis munkarend idején: minden tanult tantargyabol a sajat
classroomjaiba valo bejelentkezés a digitalis oktatas elején (a kodokat a szaktanaroktol kapjak)

— 1iskolaid6ben a kontaktorakon kotelez6 a részvétel,
—a pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok elvégzése,

— a pedagbégus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok
elvégzése.

a) Digitalis iskolai napirend

A digitalis munkarend idején az online kontaktérak a rendes drarend szerint valds idoben
zajlanak. ,,Csengetési rend”: Az online 6rdk egész orakor kezdddnek és ora 45 perckor
fejez6dnek be.

A pedagbdgusok osztaly/ csoport szinten kozzéteszik a napi feladatokat, megadjak a feladatok
beadasi hataridejét, a beadas helyét és mddjat. A tanitasi 6rak 2/3- at online forméban tervezziik
megtartani.

Tanitasi napokon minden tanuldnak kotelezd belépnie a Google Classroom feliiletére, azokra
a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6raja van.

A bejelentkezés sajat vezeték- és utonévvel torténik, magyar szorend szerint, lehetdleg sajat
arcképpel.

Amennyiben a tanul6 eldzetes bejelentés nélkiil nem jelenik meg az online 6rdn, mulasztasa
hidnyzasnak mindsiil.

A szaktanar vagy osztalyfonok jelez a sziilonek, amennyiben a tanuld nem jelenik meg tanitasi
napokon a Google Classroom feliiletén és/vagy a kontaktoran.

b) A feladatok

— A pedagogusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridoket be kell
tartania minden tanulonak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint elkésziteni a
feladatot.

— Amennyiben a tanul6 nem tudja a feladatot a megadott hataridore elkésziteni, indoklassal
id6ben jelzi ezt a szaktanaranak.

— A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegend6 iddt adnak.
— A pedagdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak
kozott. Ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitd pedagogusok egylittmiikodése.



— A szaktanarok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorlod feladatokat
biztositanak. Amennyiben a tanul6é nem tud ezekhez hozzaférni, jelenti a tanaranak.

— A tanulok tigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagogus kérésének megfeleld
formatumban készitsék el.

— A szamonkéréseket egyértelmiien és idoben jelzik a pedagdogusok. A témazardt legalabb
egy héttel a tervezett szamonkérés eldtt a Google Classroom feliiletén kell bejelentenie
a szaktanarnak. Amennyiben a beadand6 feladatot a pedagogus osztalyzattal szeretné
értékelni, arrdl a tanulokat elézetesen tajékoztatnia kell.

— A szédmonkérést gy tervezi meg a pedagogus, hogy a didk szdmara mar jol ismert és

konnyen elérhetd feliileten, alkalmazasban valdsuljon meg.

C) A visszajelzések

—A pedagdgusok rendszeres visszajelzést kiildenek a beadott munkdkrol. A tanuldk
munkdjat egyénileg értékeljiik.

—A feladatokban elkiildott képeket, videokat, megoldasokat a pedagogusok €s a tanulok
kolcsOndsen bizalmasan kezelik, azokat harmadik fél szamara nem teszik
hozzéaférhetévé. Minden mas esetben az iskola adatvédelmi szabdlyzata az
iranyado.

d) A hatarid6 be nem tartasa esetén

—Amennyiben a tanulé hatdridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagdgus jelez a
szlilének a eKrétaban (hazi feladat hiany jeloléssel).

—A szaktanar a didknak jelzi a hataridés feladat elmaradasat, majd ujabb hataridét
jelol meg. Amennyiben nem teljesiti a tanul6 a feladatot az (1j hatariddig, elégtelent
kap.

— Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadanddé feladatot a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez az
intézményvezetdnek, aki felszolitja a tanuldt tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

5. A pedagodgus és a diak kozotti kommunikaciod

A Google Classroom feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak
lehetdségiik van segitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal
kapcsolatban. Kérdezhetnek az tizenéfalon, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

Ha a tanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal kapcsolatban, akkor
jellemzden a Google Classroomban, illetve személyes megegyezés szerint is irhat iizenetet.

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanul6 nem késziil el hataridére a feladattal (pl.
betegség esetén, mindenképpen jelezze a tanaranak, még a hataridé lejarta eldtt. Kozosen



besz¢ljék meg a potlas lehetdségét, modjat. Mind a tanuldknak, mind a szaktanaroknak arra
kell torekedniiik, hogy a felmeriil6 kérdésekre lehetdség szerint minél hamarabb valaszoljanak.
Személyes konzultacidra is lehetdéség van délutan, a rendes tanitasi id6 utan eldre bejelentett
idépontban az iskolaban (a szaktanarral egytitt legfeljebb 8 £0). Személyes konzultaciora a didk
nem kotelezhetd. Ha a tanuld6 még nem nagykoru, a sziild eldzetes beleegyezése is sziikséges
ahhoz, hogy a gyermeke részt vehessen a személyes konzultacion.

6. Online 6rak

Online 6rdk megtartasara jellemzdéen a Zoom feliileten van lehetdség, egyedi eltérések
lehetségesek. A tantargyi orak idejét az orarend szerinti iddsavban szervezziik meg.
Az online 6rakon a tanulonak kotelez6 részt vennie, az ezekrol az orakrol vald tavolmaradas
igazolatlan oraval egyenértékili, amennyiben nem tudja igazolni a hidnyzasat. Digitélis 6rarol a
tanulonak engedély nélkiil tilos felvételt késziteni.

7. Az osztalyfonokok feladatai

e tamogatjak az osztalyukban folyo oktatast

e segitenck a hidnyzasok adminisztralasaban

o tartjdk a kapcsolatot a sziilokkel és a kollégakkal

o sziikség esetén felveszik a kapcsolatot az iskolavezetéssel

8. A munkakozosség-vezetok feladatai

o cldsegitik a munkakozdsségiikben folyd szakmai munka fejlesztését:
e felhivjak kollégaik figyelmét a digitalis tananyagokra, feladatokra

e koordinaljak a munkak6zosség tagjainak munka;jat

e rendszeres kapcsolatot tartanak a kollégakkal



23. Legitimacios zaradéek

A) A neveldtestiilet elfogadd nyilatkozata

A Budapest I. Keriileti Petdfi Sandor Gimndzium nevelbtestiilete az intézmény hazirendjének
modositasat a mai napon megtartott nevelGtestiileti értekezletén elfogadta.

Budapest, 2023. januar 16.

intézményvezeto neveldtestiilet képviseletében

B) A didkdnkormanyzat véleményezési nyilatkozata

A Budapest |. Keriileti Petdfi Sandor Gimndzium didkonkormanyzata az intézmény
hazirendjének modositasaval kapcsolatos véleményezési jogat gyakorolta.

Budapest, 2023. januar 20.

a didkonkorményzat vezetdje

C) A sziil6i szervezet véleményezési nyilatkozata

A Budapest 1. Keriileti Petdfi Sandor Gimndzium sziléi szervezete az intézmény
hazirendjének modositasaval kapcsolatos véleményezési jogat gyakorolta.

Budapest, 2023. januar 20.

a sziild1 szervezet vezetdje

D) A fenntart6 egyetértési nyilatkozata

A Kozép-Budai Tankeriileti Kozpont mint a(z) Budapest I. Keriileti Petdfi Sandor Gimnazium
fenntartoja az intézmény hazirendjének moddositasat jovahagyja.

Budapest, 2023. januar 20.

a fenntarto képviseldje / tankertiileti igazgatod



Fiiggelék

Jogszabalyi hattér

¢2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (Nkt.)

¢ 2013. CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

©2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

©229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

¢ 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

¢ 17/2014. (I11. 12.) EMMI-rendelet a tankonyvvé, a pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

©31/2020. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet egyes kdznevelési targyt miniszteri rendeletek
modositasardl €s az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolo 40/2002. (V. 24.) OM

rendelet hatalyon kiviil helyezésérol



