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2. Bevezet0 rendelkezések

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a tanuldi jogokat és a kotelességeket,
valamint az iskola munkarendjét. Betartasa ¢€s betartatasa iskoldnk minden tanuldjanak és

dolgozojanak joga és kotelessége!
A hazirendet az iskola igazgat6ja késziti el, és a nevel6testiilet fogadja el.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziiléi szervezet €s a diakonkormanyzat

egyetérteési jogot gyakorol. A hdzirend a fenntart6d jovahagyasaval valik érvényessé.

Ezen hazirend torvényi hattere:
a 2011. torvény CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

a 20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és

koznevelési intézmények névhasznalatarol.

A Kormany 431/2020. (IX. 18.) Korm. rendelete a jarvanyiigyi késziiltségi iddszak védelmi

ntézkedéseirol
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3. A Hazirend hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 személyekre, akik belépnek az

intézmény teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

A héazirendben foglaltak érvényesek az intézmény teriiletén a benntartézkodés ideje alatt,
valamint az intézmény altal kiilsé helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje

alatt.

A hézirend a fenntart6 jovahagydsaval 1ép hatdlyba és ezzel egyidejlleg az el6z6 hazirend

hatalyat veszti.
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4. Jogok es kotelességek

4.1 A tanuldi jogok végrehajtasa
Az aldbbi jogosultsdigok minden tanulot megilletnek a tanuldi jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

e szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

e igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyudjtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam, fakultacio, sportkdr, konyvtar, tanuldszoba,
kedvezményes étkezés, tankOnyvtdmogatas jogosultsag ¢és raszorultsag alapjan)

rendszeres egészségiigyi ellatasban részesiiljon,

e személyiségét, dnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, és védelmet

biztositsanak szamara,
e tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

e ¢rdemjegyeirdl, a ra vonatkozo tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon ¢€s
kérésére szaktanaraitol és osztalyfonokétdl ezekrdl tajékoztatast kapjon, meg. A tandrok

elektronikus naplot is vezetnek, amibe a sziilok egyedi jelszo alapjan betekinthetnek.

e vallasi ¢és vilagnézeti meggydzddésének megfeleloen igény szerint hit- ¢és

vallasoktatasban részesiiljon,
e részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

e témazardbdl vagy tobb ora tananyagat feloleld egész 6ras dolgozatbol legfeljebb kettdt

irjon egy nap, (a témazard irasarol tanara legalabb egy héttel elobb tajékoztatja)

o kiértékelt irdsbeli munkajat 15 tanitasi napon beliil kézhez kapja, (amennyiben erre nem

keriil sor, a tanulok egyenként eldonthetik, kérik-e az osztalyzatot)

e szervezze az iskolai didkéletet, mikodtesse a tanul6i Onkormdnyzatot; ehhez a

tantestiilet és az iskolavezetés segitségét kérheti,

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢és kezdeményezzen az iskola életével

kapcsolatos kérdésekben, és érdemi valaszt kapjon,

e képviseldi utjan részt vegyen az 6t érinté dontések meghozataldban,
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e valaszto és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén,

o kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, diakkorok, onképzOokorok

stb.) 1étrehozasat és ezek munkéjaban részt vegyen,

e kedvezményekben részesiiljon, jutalmat €s elismerést kapjon, szabad idejében munkat

vallalhasson,

e cgyéni, kozOsségi problémai megoldasahoz igénybe veheti tandrai, osztalyfonoke, az

iskolapszichologus, az iskolaorvos €s az iskolavezetés segitségeét,

e csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kérelmére — indokolt esetben - kedvezményekben,

szocialis tAmogatasban részesiilhet,

e fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis

rendezvények, tdmegsport, sportverseny)

e kérheti atvételét mas iskolaba.

4.2 A tanuloi jogok gyakorlasa

Jogsérelem esetén az iskola tanuloja - kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje - a
torvényben eldirt modon szaktanaratol, az osztalyfonokétol €s az iskolavezetéstdl kérhet

jogorvoslatot.

Az iskolai kozosségek az életiiket érinté barmely kérdésben a didkonkormanyzaton keresztiil is

érvényesithetik jogaikat.

A hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanuloi létszamanak 50 %-at érintd

kérdésekben kotelezd kikérni a didkdnkormanyzat véleményét.

Kotelezé véleményezést kérni az iskola kisebb tanulocsoportjat (pl. egy adott osztalyt) érintd,

de a tobbi tanuldcsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben.
Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat véleményét.

A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,

melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.
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4.3 A tanulo kotelességeinek végrehajtasa

A tanul6 kotelessége, hogy betartsa az emberi egyiittélés ¢és érintkezés dltalanosan elfogadott
szabalyait, tisztelje tanarai €s tarsai emberi méltosagat. Ezeket az altalanos kotelességeket a

Kozoktatasi torvény 12. §-a tartalmazza. A tanuld legfontosabb kotelességei a kdvetkezok:

e tartsa be az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit; mind az

iskolan beliil, mind az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken.

e tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait és tarsait (pl. az

osztalyteremben szaktanarat, az orak latogatoit pedig felallassal koszontse);
e tanarai ¢és tarsai emberi méltosagat és jogait ne sértse;
e részt vegyen a tanorakon és a kotelezd foglalkozéasokon;

e rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek

megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének;
e atanorakon fegyelmezetten viselkedjen;

e a tanuldshoz sziikséges, szaktanara altal meghatarozott felszerelést (tankonyveket,

fiizeteket, munkafiizeteket, atlaszt, sportfelszerelést, stb.) magaval hozza;

e az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6 6lt6zékben

jelenjen meg.

e anyitva hagyott ablakokat bezarja, a feleslegesen ég6 villanyokat leoltja.

4.4 A hetesek kotelességei
o A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

e Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta), a tiszta, kulturalt kornyezetet

és szelldztetnek.
e Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

e Ha a tandr nem kezdi meg az Orat, a hetes becsengetés utan 5 perccel értesiti az

igazgatosagot.

e Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kdvetkezd tanulo lesz.
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e A hetesi kotelezettség elmulasztasa fegyelmi vétség.

e A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

10
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5. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét a tantestiilet, a sziiloi szervezet és a didkonkormanyzat hatarozza
meg az iskolavezetés javaslata alapjan a Munkatervben. A tanitas nélkiili munkanapok
idopontjat a tanév kezdetekor kell meghatdrozni (koziiliik egy napot a didkonkormanyzat

javaslata alapjan).

A napi munkarendet az drarend €s a csengetési rend hatarozza meg. A tanitdsi 6rak altalaban
az 1-7. tandraban tartandok, de kivételes esetben megengedhetd a 8. ora is.

5.1 Csengetési rendek

Altalanos csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8.00 8.45
2. 9.00 9.45
3. 10.00 10.45
4. 11.00 11.45
5. 12.00 12.45
6. 13.05 13.50
7. 14.00 14.45
8. 14.50 15.30

11
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A jarvanyhelyzet alatti csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés

1. 8.00 8.40

2. 8.50 9.30

3. 9.40 10.20

4. 10.30 11.10

5. 11.20 12.00

6. 12.20 13.00

7. 13.10 13.50

8 14.00 14.40
Ora Becsengetés Kicsengetés

1. 8.00 8.45

2. 9.00 9.45

3. 10.00 10.45

4. 11.00 11.45

5. 12.05 12.50

6. 13.10 13.55

7. 14.15 14.55

8. 15.00 15.40

A tanitas 8°° orakor kezdddik.

12
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5.2 Orakozi sziinetek

A sziinetekben a tanulok a folyoson, a tantermekben vagy az udvaron tartézkodhatnak (kivéve
a szaktantermeket és a tornatermet). Az 6rakozi sziinetekben a didkok az iskola épiiletébol az

utcara nem mehetnek ki, az épiiletet csak a tanitas befejezése utan hagyhatjak el.

A folyosdkon és a 1épcsdhazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan tevékenységet,
amely veszélyeztetheti barki testi épségét vagy kart okozhat (pl. labdazas). Az iskola teriiletén

is tilos szemetelni.
Hivatalos iigyek intézése

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon a 3. és 4. 6ra utani sziinetekben és a volt gazdasagi
irodaban intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjdk, de oda be nem

mehetnek.

Rendkiviili esetben az igazgatdt és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

6. A tanorai ¢és egyéb foglalkozasok rendje

A tanulok a jelzécsengetést kovetden kotelesek a kovetkezd ora helyszinén megjelenni. A

szaktantermeket a szaktanarok nyitjak és zarjak.
Az érettségi elokészitoket (fakultaciokat) az 1.-2. illetve az utols6 két oraban tartjuk.
A délutani sportfoglalkozas legalabb heti két alkalommal van.

A szakkori foglalkozdsokat idopontegyeztetés utdn, tanitas eldtt vagy utédn tartjuk.

13
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7. Tavolmaradas, mulasztas, késések

Ha a tanul6 a kdtelez6 foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell az SZMSZ-

ben meghatarozott modon.

Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi engedélyt legfeljebb 3 napos idétartamra az osztalyfonok,
3 napnal hosszabb tavolmaradas esetén az igazgat6 adhat a sziilo irasbeli kérésére, legalabb egy

héttel a tervezett hidnyzas kezdete elott.
A mulasztés igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok jogosult.
A mulasztés akkor igazolhat6, ha:
e atanulo - a sziild irasbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

e a tanuld beteg volt, ezt a sziild / gondviseld a hidnyzads elsé napjan jelezte az
osztalyfonoknek ¢és a hidnyzast a megfeleld formédban, hdrom munkanapon beliil

igazolta,

e atanul6 hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni (ebben az esetben is sziikséges igazolo irat).

A nem megfelelé formaban és idében igazolt hianyzas igazolatlannak mindsiil.

Ha a tanuld igazolatlan mulasztasa 30 ora felett van, tankoteles koru tanuld ellen fegyelmi
eljarast kell kezdeményezni, nem tankdteles kort tanuld esetében a tanuldi jogviszony

automatikusan megsziinik.

Amennyiben a tanul6 az iskoldban tartozkodik, az drarend szerinti foglalkozasrol valod 6nkényes
tavolmaradds — igazolatlansagéan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben irasbeli

biintetést von maga utén.

Az 6rékrdl vald indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késd tanuld sziileit az
osztalyfonok irasban értesiti. A késéseket — a digitalis naplo és a beléptetd rendszer adatainak

felhasznalasaval — minden 45. perc utdn igazolatlan 6rakka valtjuk at.

Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai tigy miatt hidnyzik a tanulo (pl. didkcsere, sitabor, verseny,

nemzetkozi projektben valo részvétel).

14
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A hianyzas elsd napjan a tanulo sziilei kotelesek értesiteni az iskolat telefonon a hidnyzas okarol

¢és annak varhato idétartamarol.

A sziilé gyermeke betegségét egy tanévben két alkalommal, alkalmanként legfeljebb harom nap
erejéig igazolhatja. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat, mely igazolast a sziildnek

is alé kell irnia.

7.1 Ertesitések igazolatlan 6rék esetén

Ha a tankételes koru tanulo elsd alkalommal igazolatlanul hidnyzik, az osztalyfonok értesiti a

szulot.

Ha a nem tankoteles koru tanuld igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz 6rat (egy targy esetén az 6tot),

az osztalyfdndk ajanlott levélben kdteles a sziilot értesiteni.

Tankételes kort tanuld esetén a tizedik igazolatlan 6ra utan az osztalyfonok a tanuld lakohelye

szerint illetékes jegyzot is koteles értesiteni.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az

iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a gyermek sziileit.

Ha az igazolatlan 6rdk szdma meghaladja a harmincat, a tanuld jogviszonya az iskolaval
automatikusan megsziinik, a tanulot tordlni kell az iskola tanuldinak névsorabol (kivéve

tankdteles koru tanuld esetén).
7.2 Az igazolatlan orak ¢s a fegyelmi fokozatok, illetve a magatartas-

jegyek kapcsolata

e 3 igazolatlan oOra esetén osztalyfonoki intést kap a tanuld, a tanuldé magatartdsa

legfeljebb jo,
e 7 igazolatlan Ora esetén igazgatdi intést kap a tanuld, magatartasa legfeljebb valtozo,

e 10 igazolatlan 6ra utdn a tanuld magatartdsa ,rossz”’, tovabba fegyelmi eljaras

kezdeményezhetd ellene

Ha a tanulonak igazgatdi dicsérete is van, az a fentiek alapjan kialakitott magatartasjegyén

legfeljebb egy jegyet javithat.

Ha a targyak egyikébdl a tanuld hidnyzasa eléri az év soran megtartott 6rak 30%-at, a szaktanar

javaslatara a tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat engedélyezhet.

15
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Egy tanévben a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg a 250
orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatd. A nevel6testiilet azonban — mérlegelve az

Osszes koriilményt — donthet Ggy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét.

7.3 Kilépé

Tanitasi idében didk csak igazgatdsagi engedéllyel vagy tanari feliigyelet mellett tavozhat az
iskola épiiletébdl. A kilépési engedélyt (kilépdt) az osztalyfonoktdl kérheti a didk eldzetes
sziloi kérésre. Rosszullét esetén az iskolaorvos javaslatara is csak az igazgatosag adhat

engedélyt a tdvozasra. Az €piilet elhagyasara jogosito kilépot a portan kell leadni.
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8. T¢ritesi dij, tandij befizetése

Iskolankban az oktatas ingyenes. A tanuloknak lehetdsége van téritési dij ellenében étkezést
igénybe venni. Az intézményi étkezés téritési dijat a fenntartd allapitja meg. Az étkezést
igénybe venni kivané tanulonak minden honap elején kell az arra a honapra esedékes 0sszeget

befizetnie.

Eltéré megallapodas hianydban a tanuld jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat
minden olyan birtokdba keriilt dolog felett, amelyet a tanuld allitott el6 a tanuloi jogviszonyabdl

eredd kotelezettsége teljesitése kozben.
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9. Szocialis tamogatas megallapitasanak ¢és felosztasanak elvei

Azok a tanulok, akik kedvezményes étkezésre jogosultak, jogosultsaguk igazolasaval vehetik
igénybe a kedvezményeket. A jogosultsag igénylésének ¢€s igazolasanak hatariddjének

elmulasztasa jogvesztést von maga utan.

Szocialis tamogatds

Iskolank lehetdséget biztosit arra, hogy indokolt esetben raszorultsagi alapon egyszeri
tamogatast nyljtson. A szocidlis tdmogatas iranti igényt az osztalyfonok nyujtja be az iskola
vezetdjének, a didkonkormanyzatnak €s az ifjisdgvédelemért felelds tanarnak. Az elbiralast az

iskola vezetdje, a DOK és az ifjusagvédelmis pedagogus kozdsen végzik.

10. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres

tajekoztatasanak rendje €s formaja

Az iskolaban Didkonkormanyzat miikodik, melybe minden osztaly delegalhat tagokat. Az
iskolai Didkonkormanyzat megvalasztasa tanévenként a diakkozgytlilésen torténik, ahol a
tanulok megvalasztjak a didkonkormanyzat vezetdjét is. A diakkozgyllés napirendi pontjait a
kozgyiilés elott 15 nappal nyilvanossagra kell hozni. A didkkozgytilésen a tanulok az iskola

életét érintd ligyekben kérdéseket intézhetnek az iskola, illetve a DOK vezetéjéhez.

A Diakoénkormanyzat — a nevelGtestiilet véleményének kikérésével — dont sajat miikodésérdl, a
didkonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasardl, hatéskorei
gyakorlasardl, egy tanitds nélkiili munkanap programjar6l, az iskolai Didkdnkormanyzat
tajékoztatasi rendszerének l1étrehozasarol és mitkodtetésérdl, valamint a tdjékoztatasi rendszer
(iskolaujsdg, iskolaradid stb.) szerkesztdsége tanuldi vezetdjének, munkatarsanak

megbizasarol.

A Diakénkormanyzat véleményezési joga:

A Diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a gimnazium miikodésével és a

tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
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A Diakénkormanyzat egyetértési joga van:

e ajogszabalyban meghatarozott iigyekben, az iskolai szervezeti és mitkodési szabalyzat

elfogadasakor és modositasakor;
¢ ahazirend elfogadasakor és modositasakor
Az egyetértési jog gyakorlasanak szabalyai:

A jog gyakorlasara a térvény 30 napot biztosit, mely egyszer meghosszabbithat6. A hatarido
elmulasztasa utan az egyetértést megadottnak kell tekinteni. Ha a felek egyetértenek, kdzos
akaratuk eredményeként megsziiletik a dontés. Ha az egyetértési jog gyakorloja nemleges

valaszt ad, meg kell kisérelni egyeztetés tjan feloldani a véleménykiilonbséget.

A tanulok tdjékoztatasa a helyben szokasos moédon torténik (osztalyfonokok bevonasaval, az

eKréta feliiletén, az iskola honlapjan és Facebook oldalan.

11. A tanul6 magatartasa €s szorgalma

Félévkor ¢és a tanév végén a tanulok magatartas- és szorgalomjegyét az osztalyban tanito

szaktanarok hatarozzak meg az osztalyfondk €s az osztalykdzdsség javaslata alapjan.

Az alabbi feltételek koziil legalabb kettot teljesiteni kell az adott mindsités eléréséhez.

11.1 A magatartasbol adott érdemjegyek feltételei
Példas érdemjegyet kap az a tanulo, aki
o fegyelmezett, megbizhatd, pontos és segitdkész;

e a hazirendet betartja €s tarsait is erre 6sztonzi; tanaraival, az iskola mas dolgozodival és

tarsaival szemben tisztelettudo és udvarias;

e a kozOsség alakitasat, fejlodését munkdjaval, j6 kezdeményezéseivel, véleményének
megfeleld kinyilvanitasaval, valamint példas viselkedésével elosegiti, s tarsait is erre

0sztonzi,

e szivesen részt vesz az iskola k6zosségi életében.
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Jo érdemjegyet kap az a tanuld, aki
o fegyelmezett, megbizhatd, pontos €s segitokész;
e a hazirendet és az iskolai egyiittélés szabalyait betartja;

e iskolai és iskolan kiviili viselkedése ellen altalaban nincs kifogas; tanaraival, az iskola

mas dolgozoival és tarsaival szemben tisztelettudo és udvarias;
e részt vesz a k6z0sségi €letben, a rabizott feladatokat elvégzi.
Valtozo érdemjegyet kap az a tanulo, aki

e a hazirendet és az egyeb szabalyzatokat csak ismételt allandd figyelmeztetéssel tartja

be;

e akinek a fegyelme ingadozd, munkéja pontatlan; tanaraival, az iskola mas dolgozoival

¢és tarsaival szemben nem tisztelettudo és nem udvarias;
e tarsai viselkedését kozombdsen nézi, masoknak nem segit;

e akozdsség munkajaban csak vonakodva vesz részt, annak alakitasara nincs befolyassal,

viselkedésével szemben kifogas meriil fel, de igyekszik javulni.
Rossz érdemjegyet kap az a tanulo, aki

e ahazirendet nem tartja be még ismételt figyelmeztetések ellenére sem;

iskolai és iskolan kiviili viselkedésével rossz példat mutat tarsainak, hibait nem latja

be;
o fegyelmezetlen, durvan besz¢l, verekszik;

e tandraival, az iskola mas dolgozoival és tarsaival szemben tiszteletlen, udvariatlan,

nyegle;
e munkajaval a kozosség fejlodését hatraltatja;

o kozosségi munkdt nem végez, attdl masokat is visszatart, szdndékosan art a

kozosségnek.

A magatartas osztalyzatokat alapvetden befolyasolja az igazolatlan hidnyzasok mennyisége,

v.0.6.2
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11.2 Szorgalmi érdemjegyek

Szorgalom 5 4 3 2
tanulmanyi munkaja igényes figyelmes ingadozo hanyag
munkavégzése kitarto, pontos rendszeres rendszertelen megbizhatatlan
altalanos tantargyi dent elvé 0sztonzésre snallotl feladatait nem
munkavégzése mindent elvegez dolgozik onaflotian végzi el
Tobbféle feladatot )
vallal-e? igen keveset ritkan nem
munkabeosztasa:
. . L y . enge va
) ’O?CHCHOI‘ZG’SG’ igen j6 i6 kézepes gyenge vagy
onallé munkavégzése nincs
tandran kiviili igen sokszor,
informaciok rendszeresen eléfordul ritkan egyaltalan nem
felhasznalasa

11.3 Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenységért iskolank tanuloi, kozdsségei

részestlhetnek.

A kiemelked6 munka altalaban tanévenként kertil jutalmazésra.

Egyéni jutalmazasok

A jutalmazasok formai:

€s csoportjai jutalmazasban

e szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg; adhat6 az adott tantargyban

elért versenyeredményekért, kutato-, vagy gytijtdmunkaért és folyamatosan kiemelkedd

tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

e osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont; adhato tobb dicséret alapjan,

vagy egyszeri kozosségi munkaért;

e igazgatdi dicséret: fovarosi, megyei, orszagos tanulmanyi versenyek helyezettjeinek,

valamint minden mas esetben, ha a tanul6 kiemelked? teljesitmény nyujt;

e tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan tanév végén adhato;

e tanuldi Pro Schola Nostra dij a 12-13. év végén adhat6 a tantestiilet és a DOK déntése

alapjan (1. a mellékletet).
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A jutalmak formai:
e konyvjutalom,
e targyjutalom,
o oklevél
e Pro Schola emlékérem

Az osztalyfondk javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az alabbi

esetekben:
e kiemelked6 tanulmanyi eredmény
e pé¢ldamutatd szorgalom
e hidnyzasmentes tanév
e versenyeken, palydzatokon valé eredményes részvétel
e aziskola érdekében végzett tevékenység

e kiemelkedd sporttevékenység

Osztalyko6zosségek jutalmazésai

Automatikusan jar jutalom-szabadnap annak az osztalynak, amely teljesiti az alabbi feltételek

egyikét:

e Dbukasmentes félév, ha egyuttal a tanulok hianyzéasa atlagosan nem haladja meg a heti

oraszamot (az igazolatlan hidnyzas az atlagban 6tszoros szorzoval szerepel),

e osztalyszinten kevés hidnyzés, ha a félévben a tanitdsi napok harmadéanal kevesebb
napon van hidnyzé tanulo, és a hianyzas atlagosan nem haladja meg a heti 6raszamot

(az igazolatlan hianyzas az 4tlagban 0tszords szorzoval szerepel).

A tantestiilet mindkét esetben eltekint egy-egy olyan tanuld hidnyzasanak beszamitasatol, aki

huzamosabb ideig volt beteg.

A jutalom-szabadnap idopontjat az osztalyfonok és az osztalyban tanit6 tanarok egyeztetik.

22



BP. I. KERULETI PETOFI SANDOR GIMNAZIUM — HAZIREND - 2020

12. Fegyelmez0 intézkedeések formai €s alkalmazasanak elvei

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben

részesithetd. A fegyelemsértés mértékétol figgd intézkedések az alabbiak:
Fegyelmezo intézkedések:

e szaktanari szobeli figyelmeztetés;

e szaktanari irdsbeli figyelmeztetés;

e irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés — odaitélésérdl az osztalyfonok dont a fegyelmi

veétségek alapjan. Javaslatot tehet rd az osztalyban tanit6 szaktanar is.

e irasbeli osztalyfonoki intés: osztalyfonoki intdé egy alkalommal adhato egyszeri
vétségért, figyelembe véve annak nagysagat €s varhatd hatdsat, vagy ha a tanuld

sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.
e igazgatoi figyelmeztetés
e igazgatoi intés
Dohanyzas biintetése

Ha a tanul6 dohanyzik, fegyelmi vétséget kovet el. Ismétlodo fegyelemsértés esetén az iskola

fegyelmi eljarast kezdeményez ellene.

12.1 A tanul6 anyagi felelossége
A tanul6 az altala okozott karért (amennyiben ez bizonyithatd) anyagi felelosséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig szandékos karokozas esetén
a teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl a tanulot és sziileit értesiteni kell. A

tanuld bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.
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13. Az elektronikus napld hasznalata

Iskolankban az eKréta naplé adminisztracids rendszerét €s elektronikus naplojat hasznaljuk.

Mind a tanuloknak, mind a sziiloknek hozzaférést biztositunk a naploba vald betekintéshez. A

tanulok és a sziilok is egyedi jelszoval Iéphetnek be a feliiletre.

A napld hasznalata helyettesiti a hagyomanyos papiralapu ellenérzot is, mivel a félévi (és év

veégi) bizonyitvany is eldallithatd ebben a rendszerben.

Tanuloink a félévi értesitét kinyomtatva kézhez kapjak. A dicséreteket és a fegyelmi

intézkedéseket szintén az eKrétaban lehet nyomon kovetni.

14. A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyozasa részletesen az iskola Pedagogiai program 2.15, 2.16

pontja tartalmazza.
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A tanulmanyok alatti vizsgak a kdvetkezok:
e javitovizsga
e 0sztalyozo vizsga
e kiilonbozeti vizsga

e potlo vizsga

Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhat6 az a tanuld, akinek egy tanévben az igazolt
¢s igazolatlan mulasztisa egyiittesen meghaladja a 11/1994. (VI. 8.) MKM rendeletben

meghatarozott mértéket.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanulonak osztalyozé vizsgat kell tennie,
ha:

o felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol

e a hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhato, €s a neveldtestiilet - az osztalyfonok ¢€s a

szaktanar javaslata alapjan - igy dont, hogy a tanul6 osztalyozo vizsgat tehet.
Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:
e félévkor: januar honapban félévzaras elott,
e tovabba a tanitasi év végén vagy a javitovizsgak idején.

Ha a tanulo6 a tanév végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

15. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A jelenlegi gyakorlat szerint a tankonyveket az iskola rendeli meg, és a tanév kezdésekor a

diakok a kijelolt idében és helyen vehetik at azokat.

A tankonyvpiac rendjérél szolo 2001. évi XXXVII. térvény 8. § (4) bekezdése, a 2012. évi
CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjér6l és a 16/2013 EMMI rendelet alapjan biztositott
tankonyvtamogatast uj és hasznalt tankonyvek konyvtari kolcsonzésével biztositjuk tanuldink

Szamara.

A tanulok a munkatervben meghatarozott iddpontokban vehetik at a tankonyveket.
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16. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval

kapcsolatos kérdések

Az iskola igazgatdja minden évben aprilis 15-¢ig elkésziti és kozzéteszi a kovetkezd tanévre
vonatkoz6 tajékoztatot azokrél a tantargyakrol, amelyek koziil a tanulok valaszthatnak. A
tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat eldrelathatdan ki fogja oktatni, valamint azt

1s, hogy az adott tanitdsi 6ra milyen szintii érettségire készit fel.

A tajekoztato elfogadasa elott be kell szerezni a sziilo1 szervezet és az iskolai didkonkormanyzat

véleményét.
A tanulé majus 30-4ig adhatja le, hogy milyen tantargyakat és felkészitési szintet valasztott.

Ha a tanul6 iskolakezdés illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni tantdrgyvalasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbiralasa elott egyeztetnie kell elképzeléseit az iskola igazgatdjaval vagy

az igazgato altal kijelolt pedagogussal.

A tanul6 igazgatoi engedéllyel évente egy alkalommal modosithatja valasztasat, az eredetileg

valasztott targya helyett masikat vehet fel. A tanul6t e jogardl irasban tajékoztatni kell.

Kiskort tanulo esetén a tantargyvalasztas jogat a sziild gyakorolja. A sziil ezt a jogat attél az
¢évt6l kezd6dben, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha a gyermek nem

cselekvoképtelen -, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

17. Az eszkdzhaszndlat €s a vagyonvédelem alapelvei

A tanul6 koteles az iskola berendezését, valamint az oktatas sordn rabizott felszerelési targyakat

és eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni.

Karokozas esetén a tanulo szileinek kartéritést kell fizetnitik. Szandékos karokozas esetén a

kart meg kell tériteni és a tanuld ellen fegyelmi eljaras indul.

Az iskolai munkdhoz nem tartozé targyakat és eszkdzoket (pl.: hiradastechnikai eszkozoket,
nagy értékill ékszert, jelentds pénzdsszeget) lehetdleg a didk ne hozzon be az iskolaba, mert az
iskola nem vallal feleldséget érte. Rendkiviili esetben a portdn, az igazgatdsdgon vagy a
gazdasagi iroddban adhatja le a tanuld ezeket megdrzésre a tanitas végéig. Kerékparokat a

kijelolt helyen lehet tarolni.

26



BP. I. KERULETI PETOFI SANDOR GIMNAZIUM — HAZIREND - 2020

18. Iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanulo1 magatartas

A hazirendben foglaltak érvényesek az intézmény teriiletén a benntartdozkodas ideje alatt,
valamint az intézmény altal kiilsé helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje

alatt.
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19. A digitalis eszk6zok hasznalatarol

19.1 Mobiltelefon

Tanitdsi 6rara mobiltelefont csak kikapcsolt allapotban szabad bevinni, s azt az oOra alatt

bekapcsolni és hasznalni tilos — kivéve, ha a tanéran tanulasi célra hasznaljak. Amennyiben ez

mégis megtorténik, a mobiltelefont a szaktanar elveheti, s azt az adott tanitasi nap végén az

igazgatosag adja vissza a tanulonak, vagy indokolt esetben a sziilonek.

Alapértelmezésben a mobiltelefonokat az 6ra kezdetén a tanulok a tanari asztalra, vagy a

szaktanterem erre kijelolt tertiletére helyezik.

Az iskola teriiletén barmilyen kép- és hanganyag rogzitése csak igazgatoi engedéllyel torténhet.

Ennek megszegése fegyelmi vétség.

19.2 A szamitdgépterem hasznalatanak rendje

A szamitogépteremben ¢és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem

tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodésat az igazgatd engedélyezheti.

Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak
feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A gépterem aramtalanitasaért a kijelolt

személy a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
Orizni. A géptermi rend megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt

személy a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és azt ott elfogyasztani szigoraan TILOS!

A gépteremben tlizet okoz6 tevékenységet folytatni szigortian TILOS!

A gépterem takaritasat csak az arra eldzdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel 6sszefliggd

beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.
A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

Az elektromos halozatba més - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz

tartozo - berendezést csatlakoztatni nem lehet.
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e A gépteremben elhelyezett jelzoberendezések (klima, tliz- és betdrésjelzd) miszaki
allapotat folyamatosan figyelemmel kell kisérnilik az ott dolgozdknak és barmilyen

rendellenességet azonnal jelenteni kell a miikodtetésiikért felelés megbizottaknak.

o A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasnak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miuszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalatra és a
szakszertiségre vonatkozo érintésvédelmi szabalyokat €s az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhet0 olyan javitas, szerel€s, atalakitas vagy barmely mas beavatkozas, amely

nem elégiti ki a balesetvédelmi eléirasokat.
e Tilos tovabba:

o a szamitogépek hardver- és szoftverbeallitasait moddositani, a telepitett
operacios rendszer €s mas alkalmazoi program milkddési paramétereit,
jellemz6it megvaltoztatni, masok adatait és munkait elolvasni, letordlni,
modositani, €s illetékteleniil adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen médon

a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni.

o Barmilyen meghibdsodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni

kell a szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetovel szemben feleldsségre vonas kezde-

ményezheto.

20.Egészségveédelem ¢€s balesetmegeldzés

20.1 Egeészségveédelem

Az iskola teljes teriiletén, valamint az iskola altal szervezett rendezvényeken és az
osztalykirandulasokon tilos a dohdnyzas, az alkoholfogyasztas és a kabitoszer-fogyasztas. A

héazirend e pontjanak megszegése fegyelmi eljarast von maga utan.

A tanulok részére - egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara, valamint a torvényben
eloirt sziirdvizsgalatok elvégzésére - hetente két alkalommal (szerdan és pénteken déleldtt 9

oratol 12 6raig) iskolaorvosi és védéndi rendelés van.
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20.2 Balesetmegelozes

Minden tanul6 a tanév elsd tanitasi napjan baleset megelézési és tlizvédelmi oktatdson vesz
részt. Tanévenként tlizriad6 probat tartunk. A baleset megeldzési és tlizvédelmi szabalyok koziil

a legfontosabbak a kovetkezok:

Az iskola épiiletében ugy kell viselkedni és kozlekedni, hogy a didk ne veszélyeztesse se sajat

maga, se tarsai, se az iskola dolgozoinak testi épségét.

Thzveszélyes, tiizet okozd anyagokat €s sériilést okozo veszélyes targyakat az iskolaba hozni
¢s az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni tilos. Kiilonleges baleset- és
tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a szamitastechnika-, testnevelés-, fizika- és kémiadrakra.

Ezekrol a szaktanarok adnak tajékoztatast a tanév elején.

A diakok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket haladéktalanul jelezzEék az

iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

Ttz esetén a folyosokon €s a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A
menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti tanitvanyaival (l.

mellékletben). Bombariadora ugyanez vonatkozik.

Az épiiletben elhelyezett poroltokat csak tliz esetén szabad hasznalni, egyébként hozzajuk

nyulni tilos.

21. Intézkedések jarvanyveszely esetén

1. 2020.09.02-t61 0j csengetési rendet vezettiink be. A tanitas tovabbra is 8:00-kor
kezdédik, azonban az eddigi egy helyett ketté hiiszperces ebédsziinet lesz a csoportosulas
csokkentése érdekében. Az osztalyok befizetett tanuloi elore ismertetett {itemezésben
vonulnak ebédelni.

2. Az intézmény portajanal kézfertdtlenitdt biztositunk.

3. Amig és ahol csak lehet — szellgztetiink.

4. Amig az id6 engedi, a testnevelést a szabadban folytatjuk, keriiljiik a személyek
kontaktusaval jaro gyakorlatokat.

5. Kérjiik minden kdzosen hasznalt 1égtérben, igy a tanorakon és a belsé kozosségi terekben
is a maszk viselését, mely alol az étkezés jelent csak természetes kivételt.

Az épiiletbe csak maszkban lehet belépni. A napkdzben elhasznalodd maszkok potlasa az

intézményben tarolt tartalékmaszkok révén lehetséges. A maszkot nem hasznalo
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tanuldkat, dolgozdkat figyelmeztetjiikk. A maszkhasznélat szabalyanak sorozatos
megszegése fegyelmi vétségnek szamit!

A mellékhelyiségek érintési feliileteit oranként, a termekben, digitalis érint6 feliileteken
naponta végziink fertétlenitd letdrléssel tisztitast.

A mellékhelyiségekben és az étkezoben fertotlenité kézmosot helyeztiink ki és
papirtorléket alkalmazunk, ezek hasznalata kotelezo.

Rendezvényeinket Kisebbekre bontjuk, tavaszra halasztjuk, kiiltérre vissziik, ha lehet,
illetve a tanévben nem a szokott formaban keriilnek megrendezésre. Néhany
hagyomanyos rendezvényiink - lehetséges, hogy - teljesen elmarad.

A sziil6kkel valo kapcsolattartas online formajat helyezziik elétérbe. Sziilok nem
latogathatjak az intézményt.

2020. oktober 1-jétdl — a rendelkezés visszavonasaig — a belépd személyek
testhomérsékletét érintésmentes hdmérdvel ellendrizziik.

Abban az esetben, ha az iskola digitalis tavoktatasra tér at, Digitalis Hazirend 1ép életbe.

Ennek részleteit a Hazirend melléklete tartalmazza.

Teendék beteg vagy tiineteket mutaté tanulé esetén

A sziil6 koteles haladéktalanul értesiteni az iskolat, amennyiben gyermekénél

koronavirus gyanu vagy igazolt fert6zés van!

Rosszullét esetén az érintett tanulot az iskolaban elkiilonitjiik, sziileit értesitjiik és arra

kérjiik 6ket, gyermekiiket haladéktalanul vigyék el az iskolabol.

A Dbetegségen atesettek kizardlag orvosi igazolas bemutatdsat kovetden

kapcsolodhatnak be a tanulas/tanitas folyamataba!
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22. Egy¢b rendelkezések

22.1 Az iskolai konyvtarra vonatkoz6 szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére 4ll, a kolcsonzési idépontokat és feltételeket
kilencedikes korukban ismerhetik meg a didkok. Az iskolai konyvtar kdlcsonzési és

nyitvatartasi rendje

e A konyvtarat az intézmény dolgozoi €s tanuldi vehetik igénybe.
e A szolgéltatasok haszndloinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.
e A koOnyvtar hasznalata ingyenes.

e A konyvtar szabadpolcos allomanya kolcsondzhetd, illetve részben kolcsondzheto,

kézikonyvtari része csak az olvasdteremben hasznalhato.
e A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

e Részben kolcsonozhetdk pl. a folydiratok, szoétarak vagy az egy-egy példanyban

meglevé dokumentumok, audiovizualis adathordozok.
e Nem kolcsondzhetok a konyvritkasagok, a régi konyvek és a kézikdnyvek.
e A dokumentumok kolcsonzési ideje 30 nap.

e Részben kolesondzhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési id6t minden esetben a

konyvtaros €s az olvasd megallapodasa hatarozza meg.

e Haatanul6 a konyvtar dllomanydaba tartozo kdnyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles

masik példanyrol gondoskodni.

e Amennyiben a tanuld a konyvtarral szembeni tartozadsat tobbszori felszolitasra sem

rendezi, a kdnyvtaros a tanuld osztalyfonokéhez fordulhat.

e A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas elétt a konyvtari

tartozasokat rendezni kell.

e A konyvtar minimum heti 20 6rdban tart nyitva, ebben az idében van lehetdség a

kolcsOnzésre és az olvasdterem hasznalatara.

e Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.
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A konyvtart csak az iskolaba beiratkozott didkok, valamint az iskola pedagogusai és
alkalmazottai hasznalhatjak. A hasznalat feltétele a beiratkozas. A szolgaltatasok igénybevétele
dijtalan. Az elveszett vagy megrongalodott példanyt a tanulonak poétolnia kell. A kdnyvtari

konyvek megvasarlasa nem lehetséges.

22.2 A tantermek/szaktantermek rendje

A didkoknak iigyelniiik kell az iskola épiiletének tisztasagara, rendet kell tartaniuk

tantermiikben, szekrénylikben (ahol van) és padjukban.

A tantermet az osztaly tanul6i csak tiszta, tanulasra, tanitdsra alkalmas allapotban hagyhatjak

el.

Amennyiben valamely tanitasi 6ran a termet 4trendezik, az 6ra végén az osztaly koteles a termet

visszarendezni eredeti allapotéba.

Az utolso tanitasi ora végén a didkok a székeket felteszik a padokra, a teremben becsukjak az

ablakokat ¢s lekapcsoljak a vilagitast.

A tornateremben, a szaktantermekben ¢és a szertdrakban csak az illetékes tanar jelenlétében

tartozkodhatnak a tanulok.
A tantermekben elhelyezett késziilékeket a tanuldk csak tanari kérésre kapcsolhatjak be.

A tanulok az el6adokban elhelyezett targyakhoz, vegyszerekhez csak tanaruk engedélyével

nyulhatnak.

22.3 Szakkori és sportkori foglalkozasok

Az iskola altal meghirdetett szakkorokre és sportkori foglalkozasokra a tanév elején,
szeptemberben lehet jelentkezni. Megfeleld szdmu jelentkezd esetén oktdberben kezdddnek a
foglalkozasok. A jelentkezdk szdmdra a szakkori és sportkori foglalkozasokon vald részvétel
kotelezd, az esetleges hianyzasokat igazolni kell, elkiilonitve a szakorai hianyzasoktol. Ev
kozben kimaradni csak a sziild irdsos kérésére és a foglalkozast vezetd tanar beleegyezésével

lehet.

22.4 Etkezési lehetOség

A kedvezményes étkezésre jogosultak és a menzas tanulok étkezését az ebédld biztositja.

Ebédelni a negyedik dora utani sziinettél kezdve lehet 14.30-ig.
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Az ebédlo rendje:

Etkezni csak kulturltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az ebédld rendjére és

tisztasdgara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan kell hagyni.

Az iskolai biifé az 6rakozi sziinetekben 4ll a didkok rendelkezésére.

22.5 Hivatalos tigyek intézésének rendje

e A tanuldk — a rendkiviili esetek kivételével — minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz

fordulhatnak.

e Az osztalyfonoki hataskort meghaladod kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok

véleményét figyelembe véve.
e A tanulodk a titkarsagot a szokasos napi ligyek intézése céljabol a 3. és a 4.
e Ora utani sziinetben kereshetik fel.

e Olyan ligyekben, amelyek az osztaly tobb tanulojat érintik egyszerre (pl. az ebédjegyek

atvétele) képviseld utjan kell a titkarsagot felkeresni.

22.6 Iskolai tinnepélyek

Az iskolai tinnepélyeken a didkoknak alkalmi ruha viselete kotelezd ,,petéfis emblémaval.
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23. Zaro rendelkezések

A hazirend nyilvanos, az iskola titkarsagan, a konyvtarban és az iskola honlapjan barki szamara

hozzaférhetd. A hazirendet minden évben feliilvizsgaljuk, igény szerint modositjuk.

JOVAHAGYASI, EGYETERTESI, VELEMENYEZESI ZARADEK

A hazirendet a nevel§testiilet egyhangu szavazassal fogadta el 2020. szeptember 28-an

A hazirend életbelépésének id6pontja: 2020. oktéber 1.

Endrdédi Gabor -

igazgaté

2020. szeptember 30-4n a sziil6i szervezettel, valamint az iskolai Didkonkorméanyzat
képviselSivel tartott megbeszélésen a hazirendet ismertettiik. Az érintettek jogaikkal
élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.

J‘ ,( : { 7
/ L a Ko WG Bewideft az
sziil6i szervezet IDB képviselGje

képvisel6je
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1. Bevezetés

A Pet6fi Sandor Gimnazium az alabbiakban szabalyozza az atallast a digitalis oktatasra. Az
iskolai kommunikacid, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat keretrendszere a Google
Classroom (Google Tanterem) keretrendszer. A rendszer biztonsagos hasznalata, a feliilet
sokoldali lehetdségei biztositjak a hatékony egyiittmiikodést pedagogusok, didkok és sziilok
kozott.

2. Adigitalis iskolai hazirend altalanos keretei

— A hazirend kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék
formalni a digitalis iskolai kozdsséget.

— A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos
felelosség novelését szolgaljak az online térben is.

— A digitalis iskolai hazirend megalkotdsa, a meglévé hazirend kiegészitése a
digitalis oktatds mikodését, az iskolai nevelés ¢és oktatds zavartalan
megvalositasat szolgalja.

— A hazirend kotelezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanulora,
pedagodgusra a digitalis munkarend idejére.

— Elodirasai értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondviselokre), akik a
tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenck
kotelezettségeket.

— Eloirasai azokra az iskolai, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon kiviil torténd
online tevékenységekre, a digitalis tanulasi terekre vonatkoznak, amelyek a
Google Classroom, az altalunk preferalt Zoom online platform és az eKréta
rendszerében valosulnak meg.

3. Adigitalis oktatashoz sziikséges eszk6zok, alkalmazasok

— asztali szamitogép/laptop
— tablet, okostelefon
(A feladatok elvégzése, inkabb asztali gépen / laptopon ajanlott. )
— internetelérés
— bazisszoftver a Google Classroom intézményi fidkja
— eKréta



4. A digitalis iskola miikodési rendje

A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a
pedagogusok, a tanuldk, sziilok egyiittmiikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékony-
sagat.

Az 1j feliilet megismerése pedagogus, didk, sziilo szamara is fontos és iddigényes feladat.
Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a szild az
osztalyfonoknek, a szaktanaroknak vagy a rendszergazdanak.

A tanuléssal toltott id6 megszervezése tanuloként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon
az otthoni tanulds, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, orarend szerint
foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torlédnak fel a feladatok.

A tanulo kotelessége a digitalis munkarend idején:
minden tanult tantargyabol a sajat classroomjaiba valo bejelentkezés a digitalis oktatas elején
(a kddokat a szaktanaroktol kapjak)
— iskolaidében a kontaktorakon kotelezo a részvétel,
— a pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadandd feladatok
elvégzése,
— a pedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok
elvégzése.

a) Digitalis iskolai napirend

A digitalis munkarend idején az online kontaktérak a rendes orarend szerint valos idében
zajlanak. ,,Csengetési rend”: Az online 6rak egész oOrakor kezdédnek és ora 45 perckor
fejezddnek be.

A pedagogusok osztaly/ csoport szinten kozzéteszik a napi feladatokat, megadjak a feladatok
beadési hataridejét, a beadas helyét és modjat. A tanitasi 6rdk 2/3- at online formdban
tervezziik megtartani.

Tanitasi napokon minden tanuldonak kotelezé belépnie a Google Classroom feliiletére, azokra
a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6raja van.

A bejelentkezés sajat vezeték- és utonévvel torténik, magyar szorend szerint, lehetdleg sajat
arcképpel.

Amennyiben a tanuld eldzetes bejelentés nélkiil nem jelenik meg az online 6ran, mulasztasa
hidnyzasnak mindsiil.

A szaktanar vagy osztalyfonok jelez a sziilonek, amennyiben a tanuld nem jelenik meg
tanitasi napokon a Google Classroom feliiletén és/vagy a kontaktoran.



b) A feladatok

— A pedagogusok megjeldlik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridoket be kell
tartania minden tanulonak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint elkésziteni a
feladatot.

— Amennyiben a tanuld nem tudja a feladatot a megadott hataridére elkésziteni,
indoklassal id6ben jelzi ezt a szaktanaranak.

— A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd idot
adnak.

— A pedagbdgusok torekednek arra, hogy ardanyos legyen a feladatterhelés a tantargyak
kozott. Ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitd pedagogusok egyiittmitkodése.

— A szaktandrok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat
biztositanak. Amennyiben a tanulé nem tud ezekhez hozzaférni, jelenti a tanaranak.

— A tanulok tgyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagdgus kérésének megfeleld
formatumban készitsék el.

— A szamonkéréseket egyértelmiien és idoben jelzik a pedagdgusok. A témazarot
legalabb egy héttel a tervezett szamonkérés elétt a Google Classroom feliiletén kell
bejelentenie a szaktanarnak. Amennyiben a beadand6 feladatot a pedagdgus
osztalyzattal szeretné értékelni, arr6l a tanulokat eldzetesen tajékoztatnia kell.

— A szdmonkérést ugy tervezi meg a pedagogus, hogy a didk szdmara mar jol ismert €s
konnyen elérhetd feliileten, alkalmazéasban valosuljon meg.

C) A visszajelzések

— A pedagodgusok rendszeres visszajelzést kiildenek a beadott munkakrol. A tanulok
munkajat egyénileg értékeljiik.

— A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagogusok és a
tanulok kolcsondsen bizalmasan kezelik, azokat harmadik fél szamara nem teszik
hozzatérhetové. Minden mas esetben az iskola adatvédelmi szabalyzata az
iranyado.

d) A hatarid6 be nem tartasa esetén

— Amennyiben a tanulé hataridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagogus jelez a
sziildnek a eKrétaban (hazi feladat hidny jeloléssel).

— A szaktanar a didknak jelzi a hataridés feladat elmaraddsat, majd Gjabb hatéarid6t
jelol meg. Amennyiben nem teljesiti a tanuldo a feladatot az 0 hatariddig,
elégtelent kap.

— Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadand6 feladatot a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez az
intézményvezetdnek, aki felszolitja a tanulot tanulményi kotelességei teljesitésére.



5. A pedagogus és a diak k6zotti kommunikacio

A Google Classroom feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak lehet6ségiik
van segitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban.
Kérdezhetnek az tizen6falon, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

Ha a tanuld személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal kapcsolatban,
akkor jellemzéen a Google Classroomban, illetve személyes megegyezés szerint is irhat
uzenetet.

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem késziil el hataridoére a feladattal (pl.
betegség esetén, mindenképpen jelezze a tandranak, még a hataridd lejarta elott. Kozdsen
beszéljék meg a potlas lehetéségét, modjat. Mind a tanuldknak, mind a szaktanaroknak arra
kell torekedniiik, hogy a felmeriild kérdésekre lehetdség szerint minél hamarabb
valaszoljanak.

Személyes konzultaciora is lehet0ség van délutan, a rendes tanitdsi id6 utan elére bejelentett
idépontban az iskolaban (a szaktanarral egyiitt legfeljebb 8 f6). Személyes konzultaciora a
didk nem kotelezhetd. Ha a tanuldé még nem nagykoru, a sziild eldzetes beleegyezése is
sziikséges ahhoz, hogy a gyermeke részt vehessen a személyes konzultacion.

6. Online 6rak

Online oOrak megtartasara jellemzéen a Zoom feliilleten van lehetdség, egyedi eltérések
lehetségesek. A tantargyi ordk idejét az drarend szerinti id6savban szervezziik meg.

Az online 6rakon a tanuldonak kotelez6 részt vennie, az ezekrol az 6rakrol vald tavolmaradas
igazolatlan éraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni a hianyzasat.

Digitalis 6rarol a tanulonak engedély nélkiil tilos felvételt késziteni.

7. Az osztalyfénokok feladatai

— tamogatjak az osztalyukban folyd oktatast

— segitenek a hidnyzdsok adminisztraldsdban

— tartjak a kapcsolatot a sziilokkel és a kollégakkal

— sziikség esetén felveszik a kapcsolatot az iskolavezetéssel

— legjobb tudomasuk szerint adatot szolgaltatnak a COVID-fert6zo6tt tanulokrol
délelott 11 oraig

8. A munkak6zosség-vezetdk feladatai

— eldsegitik a munkakozosségilikben folyd szakmai munka fejlesztését:
— felhivjak kollégaik figyelmét a digitalis tananyagokra, feladatokra

— koordinaljak a munkakozdsség tagjainak munkajat

— rendszeres kapcsolatot tartanak a kollégakkal



