
Osztályozó vizsga  
(9.a Varga Orsolya) 

Szövegszerkesztés 
 

➢ Betűformázás, Bekezdésformázási műveletek 

➢ Szegély és mintázat, Felsorolás 

➢ Oldalbeállítások 

➢ Kép, szimbólum, alakzat beszúrása 

➢ Wordart 

➢ Szövegdoboz beszúrása 

➢ Táblázatok  

➢ Tabulátorok 

➢ Előfej, élőláb formázása, aktuális dátum beszúrása 

➢ Hasábok formázása 

 

Táblázatkezelés 

 
➢ Hivatkozások 

➢ Számok, szövegek, logikai kifejezések kezelése 

➢ Diagramkészítés 

➢ Szövegkezelő függvények 

➢ Dátumkezelő függvények 

➢ Keresőfüggvények 

➢ Függvények egymásba ágyazása 

➢ Feltételes statisztikai függvények 

 


